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Presentacion
Este trabajo esté dedicado a los Docentes de la Universidad Técnica de Cotopaxi, quienes

utilizan las herramientas que ofrece la Tecnologia de Informacién y Comunicaciéon como
apoyo al proceso ensefianza — aprendizaje.

Contenido del Manual

El contenido de éste manual se divide en cuatro grandes bloques:

Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este blogue se describen conceptos fundamentales que debe

conocer un profesor para trabajar con Moodle:
* El manejo general de Moodle

+ La Gestion de ficheros

* Administracion de actividades y recursos

Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas principales para la gestion de un curso

» La Configuracion general del curso y los Blogues Navegacion y Administracion.

» Lagestion de los estudiantes como: calificaciones, actividad de los estudiantes, trabajar
con grupos y rastreo de finalizacion.

» Manejo de las copias de seguridad, restauracion, importacion de contenidos entre cursos,
exportacion.

» Otras herramientas como el Banco de preguntas, Filtros y las Insignias
Bloque 3. Recursos y contenidos

Se establece las herramientas principales para la creacion, gestion de contenidos y

recursos:

» El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y algunas
operaciones habituales, como pegar texto desde Word o Incluir un video.
» La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Directorio, Etiqueta, Pagina,

URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.
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Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres tipos

segun su funcion principal, aungue muchas, en funcién de su configuracién, admiten usos

combinados. Se clasifican de la siguiente manera:

» Comunicacion: Foro, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta.

» Evaluacion: Tarea, Cuestionario, Leccion, Tallery SCORM.

* Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de herramientas y en todas las

actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ¢ Para qué sirve?, ¢ CoOmo

se crea?, ¢Como funciona? y ¢ Como se gestiona?

MOODUPM 2.8 L
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Disposicion de los bloques Navegacion y Administracion
BLOQUE 1

Aspectos generales de Moodle

1.1. Moverse en Moodle.
1.2. Descripcién de un curso.
1.3. Mi perfil.

1.4. Modo edicion.
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1.5. Gestion de archivos.

1.6. Aspectos comunes de recursos y actividades.

1.1

Pagina Principal B Cursos

Pagina Principal
® Area personal
P Paginas del sitio
P Mi perfil
¥ Cursos
b Miscelanea

¥ Ciclo Académico
Octubre 2016 - Febrero
2017

b Agronomica

P Agroindustrial
¥ Ecoturismo

P Medio Ambiente

» Medicina Veterinaria

Universidad Técnica de Cotopaxi

Facultad Ciencias
Agropecuarias y Recursos Naturales

Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017

ERpepatin Ll Categorias: | Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017 v
& B~

Buscar cursos: Ir|

» Agronémica

» Agroindustrial

» Ecoturismo

» Medio Ambiente

» Medicina Veterinaria

}Agrega otro curso|

Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a través

del bloque "Navegacién", situado normalmente en la primera o segunda posicion de la

columna izquierda. Por ejemplo, desde este blogue se puede pasar facilmente de un curso

a otro. Ademas, para el profesor el bloque "Administracién”, situado también en la

columna izquierda, tiene una funcion fundamental a la hora de gestionar los recursos y

actividades de un curso, ya que al acceder a alguno de ellos recoge todas las opciones para

configurar y administrar. Ademas otro elemento que facilita el movimiento dentro de Moodle

es la Barra de navegacion.

MOODUPM 2.8

. '//,. Nombre de la pagina principal

Asignatura ejemplo,__—{_coese |
G s o

[ Nombre corto del curso ] Activar edicion

@ Asigratura ejengpio

Barra de navegacion en un curso
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Espaiiol - Internacional () ¥

Universidad Técnica de Cotopaxi

Facultad Ciencias
Agropecuarias y Recursos Naturales

Navegacisn [ f| Categorias FACULTAD DE CIENCIAS
- Colapsar todo | AGROPECUARIAS Y
. = T JATU!
Pagina Principal b MEncelings ) RECURSOS NATURALES
8 Area person: . o
e e » Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017
b Paginas del sitio Caasias Bl
P Mi perfil
P Cursos 17
< marzo 2017 >
IE—— Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
Administracién Bl p—
2 3 4
6 7 8 9 10 1
~ Ajustes dela pagina 213 M 15 16 17 18
principal 19 20 21 2 33 24 3
#’ Activar edicion 2% 27 28 29 30 31

& Editar ajustes

P Usuarios

YV Filtros

¥ Informes

i Copia de seguridad
1% Restaurar

La Barra de navegacion

Dentro de un curso, muestra en primer lugar el nombre corto del Moodle en el que se estg;
y, a continuacion el nombre corto que identifica al curso actual. Pulsando sobre el primero
se puede regresar a la pagina principal, y pulsando en el nombre corto del curso se accede

directamente al mismo.

A medida que se navega por las diferentes herramientas y contenidos del curso, la barra
de navegacion ira creciendo permitiendo saber en qué pantalla se esta, facilitando el volver
a paginas anteriores. Siempre sera preferible utilizar la barra de navegacion de Moodle en
lugar de los botones "atrds" y "adelante" del navegador web, ya que podria generar

problemas.

Universidad Técnica de Cotopanxi

Facultad Ciencias
Agropecuarias y Recursos Naturales

Pagina Principal P Cursos P Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017 P Agronomica P Primero P Metodologia de la Investigacion B

El Bloque de Navegacion Se compone de:

* Pagina principal. Es un enlace a la pagina inicial del Moodle.
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+ Area personal. Muestra su pagina personal al usuario, en la que aparecen los cursos a
los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

» PA4ginas del sitio. Se les llama asi porgue no pertenecen a un curso determinado sino
a la plataforma en su conjunto, mostrando informacion sobre las insignias disponibles,
el calendario asociado a cada usuario, etc.

* Mi perfil. Muestra la informacién importante de su propio perfil. Ademas, da acceso a
sus mensajes publicados en foros, a la herramienta de Mensajeria, a sus archivos
privados y las insignias. Este apartado se explica mas adelante en este manual.

» Curso actual. Muestray da acceso a las partes del curso en el que se esta, ademas de
a la lista de participantes y las insignias asociadas al curso.

* Mis cursos. Presenta los cursos en los que se esta dado de alta, ya sea con rol de alumno
o de profesor, permitiendo un acceso rapido a los mismos

Pagina Principal » Mi perfil » Mensajes

s Panel de mensajes: T
Navegacion =i ! |Buscar personas y mensajes| Avanzada
Contactos v - o

Lista de contactos vacia
Pagina Pr

al

® Areay

¥ Paginas del sitio

® Partici

Insignias del sitio

® Notas

® Calendario
¥ Mi perfil

® Ver perfil

P Mensajes en foros
F Blogs
" Mensajes

® Mis archivos privados

1.2. Descripcién de un curso

Un curso virtual lo podemos definir como la herramienta que permite fortalecer el proceso

de ensefianza — aprendizaje; a la vez permite una interaccién alumno — docente.

Creacion de un Curso Virtual: Una vez ubicada la Categoria en la que el docente debe
crear el curso presiona clic en Agregar un Curso, opcidn que tendra disponible solo si el
docente tiene privilegios de Docente, caso contrario debera solicitar al Administrador que

le designe un permiso y podré continuar creando el curso de acuerdo a la grafica.
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Navegacion (1| Agrega otro curso

» Expandir todo
Pagina Principal

r ¥ General
® Area personal Nombre completo del
b Paginas del sitio curso®

b Mi perfil 6}
»C Nombre corto del
Cursos <
curso
»
Administracién h1 ] Categoria de cursos | Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017 / Agronomica / Primero
¥ Categoria: Primero Visible (2) |Mostrar ¥
#' Gestionar es i Fechadeiniciodel [28 v |[marzo v |[2017 v
#' Editar e curso
= Agrega ®
2. asig Niimero ID del curso
?
los permisos
4t Conortes [ Descripcion
Y Filtros Resumen del curso | —
&4 | B|I||i=]|i= | BF | [

s Restaurar cusso (6}
P Ajustes de mi perfil

¥ Administracion del sitio

&

» Usuarios

¥ Cursos

- Nombre Completo del Curso el docente debe llenar el nombre de la asignatura que
va impartir durante el ciclo académico correspondiente

- El nombre corto del curso se lo deberé rellenar con el cddigo de la asignatura en
mencion

- Resumen del curso se trata de incorporar una breve resefia de lo que se trata la
asignatura para que el alumno tenga una idea de lo que en adelante serd sus
estudios.

- Formato del Curso: El formato esta previamente establecido y configurado para el
trabajo virtual en pestafias, el nimero de pestafias queda a criterio del docente.

- Apariencia, Archivos y Subida, Acceso de Invitados, Grupos, Renombrar rol son
actividades que el docente puede decidir configurar si lo considera necesario, 0 sino

tranquilamente puede dejarlo sin configurar y no existe inconvenientes.

1.3. Mi perfil
Mi perfil es un enlace en el Bloque de Navegaciéon que se expande para permitirles a los

usuarios acceder a ciertos elementos de su perfil en Moodle.

En Moodle 2.7 y posteriores esta disponible un acceso rapido a Mi perfil desde el menu del
usuario en la parte superior derecha de la pantalla después de que el usuario

haya ingresado al sitio.
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a DOCUMENTATION DOWNLOADS DEMO TRACKER DEVELOPMENT TRANSLATION MOODLE.NET Q

en Moodle 2.8!

NAVEGACION BE Amanda Hamilton ‘ﬁ >
Pagina Principal (home) | Mitogar
® Mi hogar (area personal) 4 Mi perfil
» Paginas del sitio
[» Salir

¥ Mi perfil

® Ver perfil

» Mensajes en foros

Men( del usuario (nuevo &7

» Blogs en Moodle 2.8)

® Mensajes

® Mis archivos privados

® Mis insignias

® Notas
» Cursos

1.4. Modo Edicion

El Modo edicién permite afiadir y modificar el contenido (Recursos y Actividades) de un

curso. Solo disponen de esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o Administrador.

En la esquina superior izquierdo de la pantalla, se puede encontrar el boton "Activar
edicion". Pulsando sobre dicho boton, el profesor pasara a disponer de un conjunto de
nuevas opciones. También es posible pasar al Modo Edicion pulsando el enlace "Activar
edicion" del bloque Administracion.

- todo AGROPECUARIAS Y

Pagina Principal b Miscelanea (1) RECURSOS NATURALES
Romncoe » Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017
» Paginas del sitio —— =
b Mi perfil
P Ciirsos o

« marzo 201! >

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
Administracién B

12 03 4

6 7 8 9 10 11

¥ Ajustes dela pagina
principal

12 13 4 15 16 17 18
5 19 20 21 2 23 A B
# Activar edicion

27 28 2 3 3
& Editar ajustes

¥ Usuarios
Y Filtros
» Informes

P Ajustes de mi perfil

» Administracion del sitio

[Buscar]

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de iconos en el curso que
permitiran al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se repiten en
muchos de los elementos de los que un curso esta compuesto y hacen su manejo facil e

intuitivo.
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“Nunca consideres el estudio como una obligacion, sino como una oportunidad para 7
penetrar en el bello y maravilloso mundo del saber.” Albert Einstein

P Usuarios

& - Editar™
Y Filtros Presentacion del Curso:
} Informes
& Para desarrollar un buen trabajo de investigacion es importante tener en cuenta los elementos basicos en la
Kighticacuuve formulacién de un provecto de ir en los como: ¢qué se vaa
P Insignias realizar?, ¢con quién?, zcon qué?, ;Cuanto cuesta?, ;Cudnto dura?. Esto se reflejara posteriomente en
1} Copia de seguridad los pasos subsiguientes de justificacion, teniendo en cuenta la perspectiva social y econémica, los
objetivos, metodologia a seguir, la parte econémica de presupuesto y recursos
Es imp el de las que posee esta ayuda, pues es apenas comprensible que
cualquier escrito sobre cémo desarrollar una investigacién se quedaria corto, pues sobre este aspecto nadie
tiene la (itima palabra, ya sea por o importante o por lo profundo del pr no existen normas ni
P Banco de preguntas e la U pal sea por lo importante o por lo profundo del proceso, pues no existen normas
reglas que fijen los logros o nos aseguren que o obtendremos
» Cambiar rol ...
) Ajustes de mi perfil
P Administracion del sitio & Silabo 2 Editar™
@) Normas APA £ Editar~
—_—
Busca] \ < =
Buscas] @) Ficha s’ Editar

Agrega Un Bloque % Mision y Vision del Docente #° Editar

+ Aflade una actividad o un recurso

Agrega.
Producto Uno >
Utilidades de edicion de pestafias p

Usted se ha identificado como Admin caren Usuario (Salir)

En la parte inferior derecha podemos visualizar la opcion (Aflade una Actividad o Recurso)

ésta opcion nos permitird seleccionar cada actividad que deseemos facilitar a los alumnos.

1.5. Gestion de Ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la asignhatura. Por
ejemplo, un archivo subido en una Tarea, solo estara accesible para los usuarios que tengan

permisos en dicha Tarea.

Ademas, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre
"Archivos privados" a la que pueden acceder desde Mi perfil.

Por ultimo, aparecen también los Portafolios y los Repositorios. Los Repositorios permiten
incorporar ficheros desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras

gue los Portafolios permiten exportarlos al ordenador o a otros lugares externos.

La gestién de ficheros se hace desde cada recurso o actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparecera siempre que se
desee incluir un fichero tras pulsar en "Agregar...". También es posible agregar ficheros a

Moodle con la utilidad "Arrastrar y soltar".
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Repositorio

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros desde nuestro ordenador

a Moodle o incorporarlos desde Repositorios externos como: Google Docs, Dropbox....

Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los usuarios:

* Subir un fichero. Para subir archivos desde el ordenador (tiene limite de peso 5 MB para

docentes y 1 MB para alumnos).

* Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle segun

los permisos de cada usuario.
« Archivos recientes. Muestra los 50 ultimos ficheros subidos.

* Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

Para subir un fichero del ordenador, hay que escoger "Subir un archivo":

Escoger el nombre con el que se desea guardar en "Guardarcomo"”.

Escribir el "Autor" del fichero y seleccionar su "Licencia".

A WD

Para finalizar, pulsar "Subir este archivo".

Selector de archivos

V Filtros

P Informes

B calificaciones

[ Subir este archivo |

P Cambiarrola...
P Ajustes de mi perfil

P Administracion del L

Pulsar "Seleccionar archivo" para escoger el fichero ubicado en el ordenador.

iy campos obligatorios *

Para escoger un fichero ya subido a un Repositorio:

y pulsar en él.

archivos locales.

3. Escoger el nombre con el que se desea guardar en "Guardarcomo”.
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Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las carpetas

Indicar si se desea realizar una copia del mismo o sdlo crear un enlace a él, si esta en




4. Escribir el "Autor" del fichero y la"Licencia".

5. Parafinalizar, pulsar "Seleccionar este archivo".

Portafolio

Los portafolios permiten, de manera sencilla, exportar el trabajo realizado en alguna
actividad a un portafolio externo como Google Docs, Mahara o bien descargarlo

directamente al ordenador.

1.6. Aspectos comunes de recursos Yy actividades

Moodle por defecto contiene una serie de Recursos y Actividades que el docente puede
elegir de acuerdo al tema que esté llevando en su asignatura o a la vez puede seleccionar
las 2 opciones con la finalidad de entregar algo y recibir algo, esa es la interaccién que

existe en el docente y alumno.

1.6.1 Administracién de actividades y recursos

Una vez creada una Actividad o Recurso, Moodle permite editar la configuracién, asignar
roles y permisos, consultar registros con las acciones de los estudiantes y otra serie de

opciones relacionadas con él.

Si el profesor accede a una Actividad o Recurso, le aparecera este grupo de opciones que
le permite editar en gran medida todas las opciones y la Administracion que dicha Actividad
0 Recurso posee. Las opciones son:

Editar Ajustes.- Permite editar las opciones del Recurso o Actividad

Roles asignados localmente.- Para asignar a un participante de la asignatura un rol
puntual en una Actividad, por ejemplo designar a un estudiante de la asignatura para que
modere un Foro.

Permisos.- Permite editar las acciones por defecto que puede llevar a cabo cada rol
(profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso, por ejemplo, quitar los permisos
a los estudiantes para que no puedan escribir en un determinado Foro.

Filtros.- Permite activar o desactivar los filtros. Para mas informacién consultar el apartado
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Filtros.

Registros.- Muestra los accesos y acciones realizados por todos los participantes en dicho
Recurso o Actividad, pudiendo filtrar la informacién por usuario, fecha, grupo, etc. Copia
de seguridad.- Crea una copia de seguridad del Recurso o Actividad en el que se encuentra
el usuario.

Restaurar.- Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad realizada

con anterioridad.

1.6. 2 Ajustes comunes

En la configuraciébn de las actividades aparece una seccién Ajustes comunes del

modulo. En esta seccion se configuran las opciones que son comunes en todas las

actividades. Para ver todas las opciones hay que pulsar en el botébn Mostrar Avanzadas
situado a la derecha de la seccion.

1. Visible Determina si la actividad estara visible para el alumno desde el momento
en que se cree.

2. Numero ID Proporciona una forma de identificar la actividad a fin de poder calcular la
calificacion. Si la actividad no estéa incluida en ningun calculo de calificacion, el campo
Numero ID puede dejarse en blanco. EI Numero ID puede ajustarse también en la pagina
de edicion del calculo de calificaciones.

3. Modo de grupo Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio modo de

agrupar a los alumnos:

* No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un gran grupo.

* Grupos separados. Cada alumno sélo ve a los integrantes de su grupo, los demas
son invisibles para él.

» Grupos visibles. Cada alumno s6lo puede interaccionar con los integrantes de su
grupo pero también puede ver a los otros grupos.

4. Agrupamiento.- Un agrupamiento es un conjunto de grupos dentro de un curso.
Si se selecciona uno y se marca Solo disponible para miembros de grupo, los
usuarios asignados a los grupos del agrupamiento podréan trabajar juntos y seran

los Unicos que podrén ver la actividad o recurso.
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1.6.3. Restricciones de acceso

Permite a los profesores restringir el acceso de los alumnos a cualquier recurso, actividad
o tema completo de acuerdo a ciertas condiciones. Las condiciones pueden ser fechas, si
algun recurso o actividad se ha completado, si el alumno tiene determinada informacion en

un campo de su perfil o si se ha obtenido cierta calificacion en alguna actividad.

En la configuracion de las actividades o recursos aparece una seccion Restricciones de
acceso. En esta seccion se configuran las condiciones que deben cumplirse para que el
recurso o actividad sea visible. Todas las condiciones establecidas tienen que la actividad
sea accesible.

Bloque 2

Gestion del curso

2.1. Configuracion del curso.

2.2. Rastreo de finalizacion.

2.3. Actividad de los estudiantes.
2.4. Gestion de calificaciones.
2.5. Resultados (Competencias).
2.6. Banco de preguntas.

2.7. Trabajar con grupos.

2.8. Filtros.

2.9. Copias de seguridad, restauraciéon e importacion.
2.10. Reinicio del curso.
2.11.Bloques.

2.12.Insignias.
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Pagina Principal B Cursos P Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017 B Medicina Veterinaria B Primero » MVEZ102 > Administracion de calificaciones » Calificador

i Calificador v

Calificador
Todos los participantes:33/33

Navegacién

Pagina Principal
® Area personal
P Paginas del sitio
P Mi perfil
¥ Curso actual

¥ MVEZ102
Apellidols) * Nombre

P Participantes
rarticpantes JOSE IGNACIO ACOSTA CABEZAS

b Insignias
FERNANDA EDELINA ANALUISA BARRIGA

» Informacion
General

DAYRA LUCILA ANCHAPAXI GERMAN

LILIANA ELIZABETH AYALA CUVI

YAN MISHELL CHEN VILLAMARIN

PRISCILA MARGOTH CHICAIZA MARTINEZ

/4

FRANKLIN ESTUARDO CHICAIZA PRUNA
Administracién Ein
XIMENA ELIZABETH CUCHIPE YANQUI
¥ Administracion de
calificaciones
£ calificador
£ mforme de

LUCIA FERNANDA ESQUIVEL HEREDIA

ANDRES ROBERTO FALCONI MANTILLA

Configuracion del curso.

La configuracion general de un curso se realiza desde el bloque Administracion, en
Administracién del curso, en Editar ajustes. Las opciones de configuracion se agrupan
en varios bloques: General, Descripcion, Formato de curso, Acceso invitados, Grupos,

Apariencia, Archivos y subida, Rastreo y finalizacién, Renombrar rol. Algunas opciones

B B @B @B @ @ @ @

B @

|Activar edicion|

Nombre :TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) :TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
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yan.chen17328utc.edu.ec
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Incia.esquivel7336eutc.edu.ec

andres.falconi66105utc.edu.ec

pueden estar bloqueadas por el Administrador de Moodle.

General

¢ Nombre completo del curso. Define el nombre con el que el curso aparece dentro de
Moodle en el caso de la Universidad Técnica de Cotopaxi, el nombre se definira con el

nombre de la asignatura escrito la primera letra con mayulsculas y las demas en

minusculas con la finalidad de estandarizar la estructura de la Plataforma.

e Nombre corto del curso. Es el nombre con el que se identifica al curso en la barra de

navegacion superior, y se determinaré el cédigo de la asignatura asignado a cada

docente.

e Categoria de cursos. Este ajuste determina la categoria en la que aparecera el curso

en la lista de cursos, en nuestro caso la categoria principal sera el nombre del ciclo

académico actual.

e Visible. Esta opcion determina si el curso aparece en la lista de cursos. Excepto los
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profesores y administradores, los usuarios no pueden entrar en el curso en caso de elegir
la opcién de ocultar.

Fecha de inicio del curso. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define como se
etiquetara cada seccion. La primera empezara en la fecha aqui indicada. También define
desde qué momento se empiezan a guardar los registros de actividad del curso. En
ningun caso controla el acceso de los estudiantes.

Numero ID del curso. Es un codigo interno de Moodle que no debe

modificarse sin consultar con el administrador.

Descripcién

Resumen del curso. Es el espacio que tiene el docente para hacer una breve

presentacion del curso.

Archivos del resumen del curso. Los archivos del resumen del curso (por lo general

imagenes) se muestran en la lista de cursos, junto con el resumen.

Formato de curso

Formato. Define como se presenta el curso. Destacan tres, el Formato semanal, el
Formato de temas y el Formato social. El primero ordena el curso cronolégicamente en
semanas, el segundo lo hace en temas o unidades, y por ultimo, el Formato social
organiza el curso entorno a un unico Foro de debate. En el caso de la Universidad
Técnica de Cotopaxi se ha acoplado al formato por pestafas.

NUmero de secciones. En caso de seleccionar los formatos de temas o semanal, indica
el nimero de bloques o secciones del curso. Puede modificarse en cualquier momento.
Secciones ocultas. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas, éstas se
pueden mostrar de forma colapsada (indicando al estudiante que existen pero que estan
cerradas) o simplemente no mostrarlas. La primera opcion permite al estudiante saber
el numero de secciones del curso aunque estas estén ocultas.

Paginacion del curso". Define la forma en que se muestran los temas, todos en una

misma péagina, o cada tema en paginas diferentes.
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Apariencia

* Forzar idioma. Hace que todos los menus y opciones de la asignatura aparezcan en
un idioma determinado (el estudiante no puede cambiarlo).

 [tems de noticias para ver. Determina el nimero de noticias (mensajes incluidos en el
Foro Novedades) mostradas en el bloque Ultimas noticias.

* Mostrar calificaciones a los estudiantes. Permite ocultar al estudiante el Libro de
calificaciones del curso, situado en el bloque Ajustes.

* Mostrar informes de actividad. En caso afirmativo, el estudiante puede consultar su
informe completo de actividad en el curso a través de su perfil personal. Es el mismo

informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante a través de "Participantes”.
Archivos y subida

* Archivos heredados de curso. Permite acceder desde la Administracion del curso al
contenido de la antigua carpeta de archivos.

+ Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios. Define el tamafio maximo de
los archivos que los usuarios pueden subir al curso, en la Universidad Técnica de

Cotopaxi se ha contemplado 5MB para docentes y 1MB para estudiantes.
Rastreo de finalizacion

* Habilitar rastreo del grado de finalizacion. Si estd activado es posible

definir cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante.
Accesos invitados
Debe estar habilitado este método de matriculacion para que aparezca.

* Se permite el acceso de invitados. En caso afirmativo, cualquier usuario dado de alta
en el Moodle podré acceder al contenido de la asignatura, sin poder participar en las

Actividades.

« Contrasefia. Si un usuario quiere acceder al curso como invitado tendrd que escribir
esta contrasefia cada vez que desee acceder. Debe estar activado el método de

matriculacion de Invitados
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Grupos

* Modo de grupos. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que se
creen tendran por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Podra cambiarse
después dentro de la Actividad.

» Forzar el modo de grupo. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean con el
modo de grupo anterior y no podra cambiarse.

+ Agrupamiento por defecto. Todas las Actividades y Recursos que se creen seran
asignados inicialmente al Agrupamiento que aqui se seleccione. Luego podra

cambiarse.

Renombrar rol

Permite remplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo, que el

profesor pase a llamarse Tutor y cada vez que aparezca la palabra profesor aparezca Tutor.

2.2 Finalizaciéon del curso

Permite establecer condiciones que definen cuando un curso es considerado como
completado por el estudiante. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso
segun unos criterios especificados. Las condiciones para considerar un curso como
completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una calificacion, una fecha
o ser indicado manualmente por el propio profesor. Los profesores pueden utilizar las
condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una progresion
ordenada y la construccion de itinerarios. La funcion del rastreo de finalizacion no es la de

restringir el acceso a otro curso, sino que esta pensado como uninforme.

La opcion de Finalizacion de curso necesita que en los Ajustes del curso se habiliten las

opciones del Rastreo de finalizacion.

1. En Administracion -> Administracion del curso -> Editar ajustes -> Rastreo de
finalizacion, debe seleccionarse la casilla Habilitar rastreo del grado definalizacion.

2. Pulsar en "Guardar los cambios".

Una vez habilitadas estas opciones, en el bloque Ajustes de la pagina principal del curso

aparece la opcion Finalizaciéon del curso. En esta seccion se configuran las condiciones
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que deben cumplirse para que el curso se considere como completado.

1

10.

General. Indica si para considerar el curso como completado deben cumplirse todos
los requisitos seleccionados o con cumplir alguno de ellos es suficiente.

Actividades finalizadas muestra una lista de las Actividades que tienen activada la
opcion Finalizacion de actividad. En esta seccién se seleccionan aquellas que deben
contar para la finalizacion del curso.

Dependencias finalizadas. Permite establecer la finalizacién de otro curso como
prerrequisito para que se considere el curso como completado. Esta condicion nunca
bloqueara el acceso del alumno al curso aunque no cumpla el prerrequisito,
simplemente no le mostrara el curso como completado hasta que no alcance también
todos los prerrequisitos.

Fecha. Si se marca esta casilla, se establece una fecha después de la cual el curso

sera declarado como completo.

. Periodo de tiempo de matricula. Si se marca esta casilla, se selecciona un nimero

de dias después de la matriculacion tras los que el curso se considerara completo.

. Dar de baja. Si se marca esta casilla, el curso se considerara completado una vez

que el estudiante deje de estar matriculado en él.

. Calificacion del curso. Si se marca esta casilla, se establece una calificaciéon minima

para que el curso sea considerado como completado.

. Autocompletar manualmente permite a los estudiantes marcar el curso como

completado, para ello, el bloque "Autocompletar" debe afadirse al curso.

. Grado de finalizacibn manual por otros usuarios Si se selecciona, los roles

marcados (profesor, profesor sin edicién, editor de contenidos, etc.) pueden marcar
de manera manual el curso como completo.

Pulsar Guardar Cambios.

Seguimiento

La opcion finalizacion del curso tiene una funcibn meramente informativa, si bien no

bloqueara a un estudiante que no haya completado otro curso establecido como

prerrequisito, si permitirhd al profesor ver si el estudiante ha completado los cursos

prerrequisitos recomendados

Av. Simén Rodriguez s/n Barrio El Ejido /San Felipe. Tel: (03) 2252346 - 2252307 - 2252205




En este bloque el profesor también puede marcar un curso como completado por cualquier
estudiante, aunque éste no cumpla el resto de condiciones establecidas. El profesor debe
acceder al bloque Estatus de finalizacion del curso, comprobar los estudiantes que se
considere que han completado el curso, y marcar la casilla correspondiente.

2.3. Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento de la actividad del
estudiante en el curso. Para ello, tendra que acceder desde el bloque de Navegacion al menu
Mis Cursos, y dentro del curso que se esta impartiendo, dependiendo de la informacién que

se quiera obtener, pulsar sobre Participantes.

Pulsando en la flecha que hay a la izquierda de estos nombres se pueden ver las opciones

disponibles de cada una.

2.3.1. Participantes

Muestran los Participantes del curso al igual que el bloque Personas. De cada uno, el

profesor puede encontrar informacion detallada sobre su actividad

Ofrece los desplegables de:

» Mis cursos. Seleccionar el curso del que se quieren ver los participantes.

» Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

* Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas tiempo del indicado (dias,
semanas 0 meses).

* Lista de usuarios

* Rol actual.

Pulsando sobre un estudiante en concreto, aparece su nombre en el bloque Navegacion y,

bajo su nombre, la plataforma permite acceder a toda la informacién que se ha generado

de éste en el curso:

2.3.2. Informes de actividad

Proporciona informacién sobre la actividad que ha llevado el estudiante en el curso,
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incluyendo datos como la direccion IP desde la que ha realizado la conexién, las veces que
ha accedido a un Recurso o Actividad, proporcionando un mayor conocimiento sobre el

trabajo.

Esta informacion puede ser:

* Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se hace
la vista, acompafiada de un gréfico distribuido por horas.

* Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la fecha
de inicio del curso, editada en el bloque Ajustes, hasta el dia en que se hace la vista,
acompafada de un grafico distribuido por dias.

+ Diagrama de informes. Muestra por temas, las calificaciones que ha obtenido el
estudiante en las Actividades, el nimero de visitas que ha recibido cada uno de los
Recursos y el nimero de mensajes aportados en los Foros dentro del curso, indicando
también la fecha de calificacién y cuando fue la Ultima visita o aportacién.

* Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del estudiante
agrupado por los temas en los que se ha dividido el curso. Los distintos Recursos y
Actividades se listan como enlaces que permiten acceder directamente a cada uno de
ellos, indicando al igual que en el Diagrama de informes, el nimero de visitas, la

calificacion obtenida y la fecha y hora de la dltima visita.

2.3.3. Informes
Desde aqui el profesor podra gestionar la evoluciéon del curso con la posibilidad de realizar

un completo seguimiento de todos los estudiantes.

Insignias

»
&
&

Qr
® Reinicia
» B
P Cambiar rol a
P Ajustes de mi perfil

» Adminstracion del
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1. Registros

El profesor podra seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se nos ofrecen en las listas desplegables. Por ejemplo,
se puede realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por
las diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde la que se

conecta.

2. Informe de actividades

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso por
temas, indicando también cuando ocurrié la dltima visita. Este Informe es especialmente

Gtil para evaluar cual de los recursos ha tenido una mayor aceptacion.
3. Informe de participacion

Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el curso, (no
los recursos), pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de tiempo
determinado, el rol (entradas de estudiantes o profesores) y si las visitas han sido

simplemente para ver o para participar.

2.4. Gestion decalificaciones

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de un curso. Se accede pulsando sobre "Calificaciones” en

Administracion del curso, dentro de Ajustes.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo

Calificador, apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y cada

columna a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacion total.

Seleccionando Vista en modo Usuario, se abre una pagina que le da al profesor la opcion de

ver las calificaciones de un usuario en concreto.

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de calificaciones
creara automaticamente una columna para las calificaciones que genere el profesor o el
sistema automaticamente, y afadira las calificaciones a medida que se vayan
produciendo. Si se pulsa sobre el nombre de una Actividad del Libro de calificaciones,
enlaza a la pagina de notas de esa Actividad en concreto.
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El Libro de calificaciones ofrece al profesor la posibilidad de personalizarlo y modificarlo.
Se puede "Activar edicién" en la parte superior derecha y de este modo realizar cualquier

cambio, ya sea en las notas, Actividades o Categorias.

Categorias

Moodle permite la creacion para cada curso de diferentes Categorias de calificacion, de
manera gue se pueda asignar cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que pueden
tener las Categorias de calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo. Un caso
seria la necesidad de evaluar por separado diferentes aspectos de la evolucion del
estudiante, creando una categoria para cada uno de estos aspectos. Otro seria crear una
categoria por cada tipo de Actividad donde se evallen conjuntamente todas las
propuestas en el curso, incluyendo en una todos los Cuestionarios, en otra todas las

Tareas, etc.

Si se selecciona Vista simple del desplegable, se muestra una pagina en la que aparece
una lista con todas las Actividades. En la parte inferior de la pagina se dispone de un enlace

para Afadir categoria y en caso de necesitarlo, Afiadir elemento de calificacién.

Si se selecciona Afadir elemento de calificacion, se crea una columna nueva dentro del
Libro de calificaciones donde poder incluir una nota que se genera fuera de la plataforma,

como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la nota total de cada Categoria es una media ponderada de todas sus
Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle importancia, pero a

la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro modo de calificacion.

Escalas

Para que Moodle establezca una puntuacion a un estudiante en una Actividad concreta,
primero se debe decidir la Escala con la que se calificara desde la pagina de edicion de la
Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numéricas, las Escalas estandar ya predefinidas, o

las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

La Escalas personalizadas se configuran pulsando "Apresar una nueva escala" y:

» Especificando el "Nombre" con el que aparecera en la lista de Escalas.

» Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la "Escala" de calificacion
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ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.
+ Dando una "Descripciéon” de la Escala. Esta descripcion aparecera en la ventana de
ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

En caso de que se quiera utilizar una Escala personalizada en mas cursos, puede
convertirse en una Escala estdndar marcando la casilla correspondiente. Si un profesor la

usa en alguna Actividad de su curso, ya no sera posible editarla.

Importar

También existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de una

hoja de célculo Excel guardada en formato CSV y con codificacién UTF-8.
Exportar

Existe la opcién de Exportar el Libro de calificaciones en forma de hoja de calculo Excel
mediante el boton "Exportar" y seleccionando Hoja de célculo Excel o como un archivo
de texto con las entradas separadas por tabuladores, seleccionando Archivo en texto

plano.

Configuracion

Los ajustes del curso configurados aqui, determinan como aparece el Libro de
calificaciones a todos los estudiantes del curso. Las opciones a ajustar entre otras son

las siguientes:

Mis preferencias

El profesor debe marcar qué se ve y qué no en el Libro de calificaciones. Las opciones a

ajustar entre otras son las siguientes.

2.5. Resultados (Competencias)

Los Resultados o "competencias" de Moodle permiten calificar o evaluar competencias o
habilidades trasversales que tiene asociadas una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés
o trabajo en equipo. Cuando una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor
puede calificar al alumno por la Tarea en si y ademas, calificar por separado cada una de

las competencias que se hayan asignado a la misma.
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La gestién de Resultados se realiza desde el bloque Ajustes, en Administracion del curso.

También puede accederse desde Calificaciones.
En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:

Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en todos los

Cursos.
Personalizados. Son creados por el profesor y s6lo estan disponibles dentro del curso.

Los Resultados personalizados se crean desde el enlace "Editar resultados”. En esa pantalla
se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De cada uno se
muestra el hombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa para calificarlo y el
namero de Actividades a los que esta asociado. Ademas, los personalizados pueden ser

editados, y borrados si no estan en uso.

El profesor puede crear Resultados siguiendo estos pasos:

1. Pulsar Agregar nuevo resultado.

2. Definir un Nombre completo y un Nombre corto.

3. Marcar Resultado disponible si se quiere que sea un Resultado estandar y pueda ser
usado por otros profesores en otras asignaturas.

4. Seleccionar una Escala para calificar el Resultado. Desde aqui pueden definirse nuevas
Escalas de calificacion si no se han creado previamente desde "Calificaciones".

5. Describir el resultado.

6. Pulsar Guardar Cambios

2.6. Banco de preguntas

Se utiliza para crear o editar preguntas que se organizan en categorias para facilitar su
utilizacién en la asignatura. Estas preguntas se podran incluir en cualquier cuestionario del
curso. El profesor accede al banco de preguntas al crear o editar un cuestionario o

mediante el bloque Administracion en Administracion del curso.

Desde este enlace se puede editar preguntas, organizarias en categorias, importarlas y

exportarlas.

1. En Administracion del curso dentro de Banco de preguntas, pulsar sobre el enlace

Categorias.
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2. En la parte inferior de la pantalla aparece Afiadir categoria que permite definir una

nueva Categoria. Para ello se deberén rellenar los siguientes campos:

» Categoria padre. Permite colocar la Categoria como una nueva (en este caso se
seleccionaria Superior) o0 como subcategoria de otra (en este caso se seleccionaria la
Categoria de la que depende).

* Nombre. Nombre de la Categoria.

* Informacién de la Categoria. Una breve descripcion.

Por dltimo pulsar el boton Afladir categoria.

Creadas las categorias es el momento de la edicién de las preguntas. Para ello, desde
Banco de preguntas se accede al enlace Preguntas. Se mostrara el mena desplegable
Seleccionar una categoria en el que figuraran todas las categorias disponibles para el
curso y en la parte inferior y el botén Crear una nueva pregunta que permitira afiadir las
preguntas. Con sélo elegir el tipo de pregunta (opcion multiple, verdadera o falsa, numérica,

etc.) se abre los formularios de configuracion para los distintos tipos de preguntas.

Universidad Técnica de Cotopaxi

Facultad Ciencias
Agropecuarias y Recursos Naturales

Pagina Principal » Cursos P Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017 » Agronomica P Primero » Metodologia de la Investigacion B » Banco de preguntas » Preguntas
Navegacion 1| Banco de preguntas
Seleccionar una categomi Por defecto en LSEC202_1617 V; ‘
Pagina Principal 5 5 ——
: c def | Curso: Metodologia de la Investigacién B |
® Area personal ategoria por defecto par.

-/ Mostrar el emmciadod.; Categoria: Primero

Opciones de btisqueda v | Por defecto en Primero

¥ Mostrar también pregu| Categoria: Agronémica

¥ Curso actual Mostrar también pregu‘ Por defecto en Agronomica

| categoria: Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017

Por defecto en Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017

Sistema

P Participantes Por defecto en Sistema

» Paginas del sitio
P Mi perfil

¥ Metodologia de la
Investigacion B

» Insignias

» Informacion General
» Producto Uno

P Producto Dos

» Producto Tres
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Editando Preguntas

Elija un tipo de pregunta a agregar

B Cotopaxi

RIS Seleccionar un tipo de pregunta para ver su
) %% Calculada descripcion.
%% Calculada opcion multiple

§ Calculada simple “ C“'U rQ IeS

#3 Emparcjamiento

Pagina Principal  Cursos P Ciclo Académico Octy

Preguntas

$7% Emparejamiento aleatorio

Bancodef . e,

Seleccionaruna O 5 Numérica
Pagina Principal
® Area personal Categoria por d £ Opaion multiple
b Paginas del sitio g o = Respuesta corta
» Opciones de bug
Miperfil ¥ Mostrartamk () 3 Respuestas anidadas (Cloze)
¥ Curso actual 1) Mostrar tamt
e Verdadero/Falso
¥ IAGR301
P Participantes OTRO
P Insignias
[ Descripcién
P Informacion General 2
b Producto Uno Agregawr | [ Cancelar |

» Producto Dos

P Producto Tres

P Producto Cuatro

Los tipos de preguntas posibles son:

Calculada: Las preguntas calculadas son similares a preguntas numéricas pero con
nameros seleccionados aleatoriamente de un conjunto cuando se intenta resolver el
cuestionario.

Calculada Opcion Multiple: Las preguntas calculadas de opcion multiple son similares a
las preguntas de opcién multiple, en cuyos elementos a elegir pueden incluirse resultados
obtenidos al aplicar una férmula a valores numéricos seleccionados aleatoriamente de un
grupo de valores cuando se formula la pregunta.

Calculada Simple: Una version mas simple de pregunta calculada, que son como las
preguntas numeéricas, pero con los valores seleccionados aleatoriamente de un conjunto
cuando se formula la pregunta.

Emparejamiento: La respuesta a cada una de las sub-preguntas debe seleccionarse a

partir de una lista de posibilidades.
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Emparejamiento aleatorio: Como una pregunta de Emparejamiento, pero creada
aleatoriamente a partir de las preguntas de Respuesta corta de una categoria en concreto.
Ensayo: Permite una respuesta de unas pocas frases o péarrafos. Se deberd calificar
manualmente.

Numérica: Permite una respuesta numérica (con posibilidad de especificar las unidades)
que es calificada comparandola con distintas respuestas modelo (es posible incluir
margenes de tolerancia).

Opcién multiple: Permite la seleccion de una o varias respuestas a partir de una lista
predefinida.

Respuesta Corta: Permite una respuesta de una o unas pocas palabras que se califica
comparandola con distintas respuestas modelo, que pueden contener comodines.
Respuestas anidadas (Cloze): Las preguntas de este tipo son muy flexibles, pero sélo
pueden crearse introduciendo texto que contiene cédigos especiales que crean preguntas
anidadas de opcion mdltiple, cortas y numéricas.

Verdadero/Falso: Forma simple de pregunta de opcion mdultiple con dos Unicas
posibilidades ('Verdadero' y 'Falso’).

Descripcién: No se trata realmente de una pregunta, sino una forma de afadir algunas
instrucciones u otros contenidos a la pregunta. Se utiliza de forma similar a las etiquetas

cuando se usan para afadir contenido a la pagina del curso

Ejemplo de rellenar datos para una Pregunta
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pre
Navegacién 1| Agregando pregunta de opcion multiple ®

P Expandir todo
Pagina Principal — w General

® Area personal Categoria | Por defecto en LSEC202_1617 v
» Paginas del sitio Nombre dela |1, Cuantas Provincias tiene el Ecuador
b Mi perfil pregunta”
¥ Curso actual Enunciadodela | - =3 = | 1= » >y | (= | 5
¥ IAGR301 pregunta® || & | |4~ | B | ] ||E[IE|| L | R WM O
P Participantes | 1. Seleccione la respuesta con’ectal
P Insignias

» Informacién General

P Producto Cuatro

P Cursos
Administracién Bl

¥ Administracion del curso

ar ajustes Puntuacion por ||
P Usuarios defecto®

¥ Filtros Retroalimentacion = =

=2 || 4 3 == P |32 5 | [
» Informes general || X v |B | I ==l & ]| B | [
BH calificaciones ®
N Lista desordenada

El texto que se marca con letra roja y * debe ser llenada obligatoriamente para ejecutar la
pregunta y finalmente presionar Guardar Cambios.

Gestion

Una vez creadas las preguntas siempre se puede hacer una vista previa de las mismas
pulsando H y en caso de no estar de acuerdo con la configuracion, se va a poder borrar K
o editar de nuevo para modificarlas. Al igual que en todo momento se puede modificar o

eliminar cualquier categoria creada.

Aunque las preguntas se hayan guardado inicialmente en una categoria determinada, se
pueden mover a otra categoria. Primero se marcaria la pregunta o preguntas a mover,
posteriormente habria que seleccionar la categoria destino del desplegable y por ultimo
pulsar el botén "Mover a »".

2.7. Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto consiste
tanto en disefiar algunas actividades para que los alumnos trabajen en comun, con el Modo
de grupo, como para que algunas Actividades o Recursos estén sélo disponibles para un
conjunto de estudiantes, con el uso de Agrupamientos.
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2.7.1 Grupos

Permite al profesor organizar a los alumnos en grupos dentro del curso o en determinadas
Actividades. Las que tienen los grupos habilitados permiten al profesor filtrar las
contribuciones de los alumnos por grupo, permitiéndole consultar la participacion o

entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:

* No hay grupos. Ningun participante pertenece a grupo alguno. Los grupos no son
usados.

* Grupos separados. Cada grupo sélo podra ver su propio trabajo. Los miembros del
grupo no podran ver el trabajo del resto de grupos.

* Grupos visibles. Cada grupo realiza su propio trabajo, aunque le es permitido observar

el trabajo del resto de grupos.
Para configurar los grupos se realiza los siguientes pasos:

1. Para utilizar los modos de grupo, el profesor debera primero habilitar su uso en la

configuracién general del curso.
2. En el bloque Administracion, seleccionar Editar Ajustes.

3. Enelformulario que aparece, se configuran las opciones del epigrafe Grupos. En Modo
de grupo se configura si en el curso se trabaja Sin grupos, con Grupos separados o

Grupos visibles.

2.8. Filtros

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y en funcion de ese texto pueden
realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le corresponda. Algunos
ejemplos son, Conectores Multimedia, que muestra un reproductor cuando se escribe un
enlace a un video, o Notacion Tex, que genera la imagen correspondiente a una notacion

matematica al escribirla entre dos signos de dolar.

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de actividad o recurso. Es decir, dentro del
curso se podran activar o desactivar de forma general, y después para una actividad o

recurso concreto puede modificarse esa configuracion.
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La gestion de los Filtros se realiza desde el bloque Administracion, en Administracion del
curso, si se quiere configurar los que afectan a todo el curso, o en Administracion de la

actividad o recurso, si se quiere modificar la configuracion general sélo para un elemento.

2.9. Copia de seguridad, restauracion e importacion

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el contenido y
actividad de los alumnos de un curso en un anico archivo comprimido (mbz).
Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia puede
recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario tenga permisos
de profesor.

Moodle cuenta con la opcién Importar, que facilita el traslado de Recursos y Actividades

de un curso a otro dentro de la misma instalacion de Moodle

Para crear una copia de seguridad se realiza los siguientes pasos:

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracién, en
Administracion del curso, pulsar en Copia de seguridad.

2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:

* Incluir usuarios matriculados.

* Hacer anonima la informacion de usuario.

* Incluir asignaciones de rol de usuario.

* Incluir la configuracién de archivos privados.

* Incluir actividades.

* Incluir bloques.

* Incluir filtros.

* Incluir comentarios.

* Incluir detalles del grado de avance del usuario.
* Incluir registros de actividad del curso ("logs").

* Incluir historial de calificaciones.

* Pulsar en Siguiente.

* EnAjustes de esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del curso.
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Se deberan marcar todos los elementos que se quieran incluir en la copia. Ademas, de

cada elemento se podra indicar si en la copia se almacena la actividad de los estudiantes
(calificaciones, archivos enviados, etc.).

Pulsar en Siguiente.

En Configuracién y revision se presenta todo lo que contendré la copia para su

comprobacion. Si es correcto, pulsar en "Ejecutar copia de seguridad".
Por ultimo pulsar en "Continuar"”.

A continuacion se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El archivo debe

descargarse pulsando en "Descargar” y guardarse en el ordenador.

Universidad Técnica de Cotopaxi

Facultad Ciencias

Agropecuarias y Recursos Naturales

gina
g

1 » Cursos P Ciclo Académico Octubre 2016 - Febrero 2017 P Agronémica P Tercero » IAGR301 P Restaurar

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos | i rchivo...
Pagina Principal |Seleccione un archivo...

® Area personal
» Paginas del sitio
P Mi perfil
¥ Curso actual
¥ IAGR301
P Participantes
b Insignias

» Informacion General

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

|Restaurar|

b Bioieto Dos Zona de copia de seguridad de curso ®

P Producto Tres
» Producto Cuatro

P Cursos

Nombre de archivo Hora Tamafio

Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de segun'da(ﬂ

Para realizar Restaurar una copia de seguridad se debe seguir los siguientes pasos:

1

Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en
Administracién del curso, pulsar en Restaurar.

Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres

fuentes:

Desde el Selector de archivos, pulsando en Seleccione un archivo o directamente

arrastrando sobre el recuadro.

Desde la Zona de copiade seguridad del curso, que es donde se guardan las copias
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de seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.

+ Desde la Zona de copia de seguridad privada del usuario, a la que soélo tiene acceso
el usuario.

* Pulsar el boton Restaurar si se ha obtenido el archivo desde el Selector de archivos o
el enlace Restaurar de la copia correspondiente.

* En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad. Si
esta realizada con una version anterior, Moodle tratara de convertirla. Pulsar en
Continuar.

» En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar en
el botén Continuar correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta o sobre
otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas debe indicarse si el
contenido de la copia se afiadira al que hay o si primero se eliminara el contenido del
curso destino y se sustituird por el de la copia.

* En Ajustes, indicar, de entre los ajustes iniciales que contiene la copia, cuales se
quieren restaurar y pulsar Siguiente.

* En Esquema, se presentan todos los temas, recursos y actividades que almacena la
copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, pudiendo
Sobrescribir la configuracion del curso con la configuracién del curso de la copia de
seguridad. Pulsar en Siguiente.

+ Desde Revisar, comprobar que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar en
Ejecutar restauracion.

* Pulsar en Continuar para finalizar el proceso.

Recuperar contenidos de un curso a otro

» 1. Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la informacion,
en el bloque Administracion, en Administracion del curso, pulsar en Importar. Seleccionar
el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar Continuar. Se mostraran
s0lo los cursos en los que el usuario es profesor.

* Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Bloques, Filtros; y, pulsar Siguiente.

« En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso origen.
Seleccionar todos los recursos y actividades que quieran importarse y pulsar
Siguiente.

* En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informacion que se

desea y pulsar en Realizar laimportacion.
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3. Pulsar en Continuar para finalizar el proceso.

2.10. Reinicio del curso

Al concluir un curso permite al profesor eliminar a los estudiantes, sus datos y sus acciones,
como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin eliminar el trabajo del profesor,

dejandolo listo para el inicio del curso siguiente:

Acceso a Reiniciar

Al acceder a Reiniciar se muestran de forma general todos los elementos que pueden
reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con la opciones mas habituales para
dejar un curso preparado, puede pulsarse el botén "Seleccionar por defecto", situado al

final de la pagina y a continuacion pulsar Reiniciar curso.

Esta es la opcion recomendada en la mayoria de los casos: elimina Eventos, Registros,
Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver Cuestionarios, envios de las

Tareas y des matricula a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar algun tipo de informacion del

curso que acaba, pueden marcarse uno a uno los elementos que quieren eliminarse.

Estos estan agrupados por blogues:

* General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar los
Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacién de curso.

* Roles. Desde aqui el profesor des matricula del curso a los usuarios en funcién de su
rol. Seria el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se pueden
eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades concretas. Es
importante no marcar Profesores, ya que se impediria el acceso de los profesores al
curso, incluido usted mismo.

» Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los estudiantes.
Ademas es posible eliminar Categorias de Actividades, aunque puede ser mas
interesante que sigan vigentes en los cursos sucesivos.

* Grupos. Desde esta opcibn se pueden eliminar, los Grupos con sus
correspondientes miembros, o solamente los miembros dejando los grupos
creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede
proceder con los Agrupamientos.
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Existira un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el curso.

Por ejemplo:

e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de Foros
que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las calificaciones (en el
caso de que los Foros sean calificables).

* Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas se debe pulsar en "Reiniciar curso".

2.11. Bloques

Los Bloques aportan herramientas para el desarrollo del curso. Aparecen a la izquierda y
derecha de la pantalla y permiten al profesor personalizar en cierta medida el aspecto del
entorno.

Todos los Bloques disponen del icono m que permite ocultarlos en el borde izquierdo de la

pantalla. Desde ahi, puede desplegarse o volver a posicionarse en donde estaba.

Mover un Bloque a un lateral

Existen varios Bloques con funcionalidades y herramientas muy diversas, algunos trabajan
de forma independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos
Bloques por defecto. Algunos son fijos, como Administracion o Navegacion, y el resto

pueden ser afiadidos o borrados por el profesor.

Con el Modo Edicion Activado es posible mover, modificar, borrar, ocultar y asignar
permisos locales en un Bloque. En la esquina inferior izquierda, tras el dltimo Bloque visible,

aparece el desplegable Agregar.. Que permiten afiadir nuevos Bloques al curso.

A continuacion se describen los Bloques mas relevantes de un curso.

Actividad reciente
Muestra los ultimos movimientos dentro del curso. Entre otras cosas, recoge las

participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos
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actualizados. Pulsando en el enlace Informe completo de la actividad reciente... se

accede a informacion detallada agrupada por temas o secciones.

Bloque de Actividad Reciente

Actividades: Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades
incluidas en un curso, presentandolas agrupadas por temas 0 secciones y mostrando la
informacién mas importante para el usuario, como la descripcion de los Recursos o las

fechas de entrega de tareas.

Bloque Actividades

Calendario

Refleja todas las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso
(apertura de una nueva unidad didactica, fecha de entrega de una Actividad, etc.). El
profesor puede afadir Eventos, y ademas algunas Actividades, como las Tareas o los

Cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cuatro tipos de Eventos.

Tipo ¢ Quién puede crearlo? ¢ Quién puede verlo?

General Administrador Todos

Curso Profesor Profesor y todos los estudiantes del curso
Grupo Profesor Profesor y los integrantes de un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Solo el que lo crea

Pulsando sobre el mes, se accede a una vista mas detallada.

Buscar foros

Permite buscar en los Foros de un curso informacion que pueda resultar de utilidad. La

informacion se buscara en funcion de cadenas de texto introducidas por el usuario.

Cursos
Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa. Esto le permitira desplazarse
coémodamente entre sus cursos. Ademas, pulsando en Todos los cursos..., se tiene

acceso al listado completo de cursos.
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Eventos Proximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su grupo
o de usuario. En las Preferencias del bloque Calendario, se puede configurar el nimero
de eventos que se mostrardn en este Bloque o la fecha a partir de la cual un evento puede

ser considerado como préximo.

Ultimas noticias

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro de Novedades del curso.
Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al contenido completo del mensaje o
de afiadir alguno nuevo. El nimero de noticas que aparecen puede configurarse en el

formulario "Editar ajustes” del curso.

2.12. Insignias

Las Insignias son premios o medallas que se otorgan a los estudiantes al cumplir una serie de

logros o condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante reconociendo su trabajo y
su participacion. Su uso esta dentro de metodologias del aprendizaje conocidas como
ramificacién, que buscan la implicacion del estudiante en su aprendizaje utilizando
estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

La gestion de las Insignias se realiza desde el bloque Administracion, en Administracion del

curso. El profesor puede crear una nueva insignia pulsando en Afiadir unanuevainsignia.

Datos de unainsignia

Una vez creada la insignia se deben definir los criterios para su expedicion. Esto se realiza

en la pestafa Criterio.

Hay tres tipos de criterios, que se pueden combinar o no, especificAndose si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:
+ Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el profesor (u
otro rol que este indique) en el momento que desee.
Finalizacion de la actividad. La actividad o actividades seleccionadas deberan ser
completadas por el alumno, cumpliendo los requisitos definidos en sus condiciones de

finalizacion.
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» Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segun las condiciones que se
haya definido en los ajustes de Rastreo de Finalizacion. Opcionalmente obteniendo una

calificacion final minima o antes de una fecha determinada.

Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacion del curso es

necesario haber activado en la asignatura el Rastreo de finalizacion.

También, desde la pestafia Mensajes, se puede definir el texto que se envia al estudiante

cuando logra la insignia.

Para que la Insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante hay que

pulsar en Habilitar acceso en la esquina superior derecha.

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las que ya han

conseguido desde el blogue Navegacion.
Gestion de insignias

La tabla muestra el nombre, la imagen asociada, si esta disponible o no, los criterios de

expedicion, cuantas personas la han recibido y permite realizar las siguientes acciones:

* Habilitarla o deshabilitarla.

+ Otorgarla a algun estudiante.
« Editar sus detalles.

* Duplicarla.

e Eliminarla.

Pulsando sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus

opciones de configuracion.
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Universidad

Técnica de DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
Cotopaxi ADMINISTRACION MOODLE
BLOQUE 3

Recursos y contenidos

3.1. Editor de texto de Moodle.

3.2. Agregar y modificar recursos.

3.1. Editor de texto de Moodle
El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario debe escribir
unas lineas. Por ejemplo, el formulario en el que el profesor incluye los detalles de una

actividad, en el campo textual de una pregunta que debe rellenar el alumno o incluso
cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

En la version 2.7, el Editor de texto Moodle puede aparecer de dos formas, reducido o
expandido. Por defecto aparecera la primera opcion, mientras que si se necesita utilizar
mas comandos, se debe pulsar el primer icono que aparece a la izquierda. El Editor de
texto de Moodle tiene un aspecto similar al de cualquier procesador de textos, permitiendo

dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, formulas
matematicas, enlaces a Webs, etc.

Universidad Técnica de Cotopaxi

Facultad Ciencias
Agropecuarias y Recursos Naturales
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R o DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

| Cotopaxi ADMINISTRACION MOODLE

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion se explica el significado.
* ¢, Como pegar texto desde Word en Moodle?
¢, COmo incluir contenido Matematico?
¢ COmMo insertar una imagen?
+ ¢, Como insertar un video o un audio?

* ¢, Como usar el administrador de archivos integrados?

En caso de querer variar el tamafio del editor hay dos opciones, pasar a pantalla completa

pulsando sobre su icono o pinchar y arrastrar en la esquina inferior derecha.

¢,Como pegar texto de Word en Moodle?

Cuando se copia texto de un documento de Microsoft Word, no sélo se copia el texto,
también se copia un cddigo oculto que guarda el formato y que el resto de editores no
aceptan, dando lugar a problemas a la hora de ver correctamente el texto pegado. Para
evitar esto, el editor de Moodle dispone de una opcion para copiar el contenido

directamente. Los pasos para copiar de Word a Moodle son:

1. Desde el Word, copiar el texto deseado.

En el editor de Moodle, pulsar sobre el icono Pegar desde Word.

Editor de ecuaciones

A través de las pestafias se organizan los simbolos matematicos y una vez finalizada la
férmula, se puede guardar en el ordenador en un fichero .drgm (del editor de Moodle) o

como una imagen.

Moodle dispone también de dos herramientas matematicas més, un editor gréfico de
férmulas (WIRIS Editor) y una calculadora (WIRIS CAS).

El primero permite afadir formulas y notacién matemética a través una interfaz gréfica.

¢,Coémo insertar una imagen?

Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono con dos opciones:
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Seleccionamos el icono de imagenes y pulsamos en Seleccionar un Archivo, el mismo que
debe estar en el ordenador o en algin medio externo.

Si laimagen esta disponible en la Web, se llama a través de la direccion URL, opcién en la
cual nos permite realizar un enlace desde la web y recuperar el video o imagen desde
Internet.

¢,Como insertar un video o un audio?

Para agregar un audio o video, hay que pulsar sobre el icono con dos opciones:
Seleccionamos el icono de video y pulsamos en Seleccionar un Archivo, el mismo que debe
estar en el ordenador o en algiin medio externo.

¢,Coémo usar el administrador de archivos integrados?

Los archivos integrados permiten a los usuarios reutilizar los archivos usados en el area de

texto actual.

Al abrir el Editor de texto, insertamos una imagen utilizando las instrucciones antes
mencionadas. Hacemos clic en "Insertar / editar imagen" de nuevo y en la ventana de
busqueda de imagen seleccionamos "archivos integrados”. La lista de todos los archivos
que se hayan utilizado en esta area de texto aparecerd y el usuario puede volver a utilizar

cualquiera de ellos.

3.2 Agregar y modificar recursos

El profesor tiene la opcion de mostrar al alumno cualquier tipo de documentacién ya sea

en formato texto, audio, video, etc.

Para agregar recursos existen dos opciones: con la edicion activada, situarse en cualquiera
de las secciones del curso y elegir una de las opciones de "Afadir una actividad o recurso” o
arrastrar y soltar el contenido que se desea incorporar al curso en caso de tratarse de

Archivos, URL, Etiquetas y Paginas

La manera de afiadir contenidos en un curso pasa por activar el Modo Edicién, situarse
en cualquiera de las secciones del curso y elegir una de las opciones de Afadir una

actividad o un recurso", si esta activado el Selector de actividades.
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El Profesor tiene a su disposicion una serie de recursos que puede utilizar para trabajar en

un curso virtual. Los recursos disponibles en Moodle tenemos:

Archivo: El médulo Archivo permite a los profesores proveer un Archivo como un recurso
del curso. Cuando sea posible, el archivo se mostrara dentro del interface del curso; si no
es el caso, se le preguntard a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso Archivo

puede incluir archivos de soporte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener incrustadas

imégenes u objetos Flash.

Observe que los estudiantes necesitan tener el software apropiado en sus ordenadores

personales para poder abrir los archivos.

Un Archivo puede utilizarse para:

- Compartir presentaciones utilizadas en clase
- Incluir una mini- web como recurso del curso
- Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien en

Sus tareas

Informes
Calificaciones
Insignias

Cambiar rol a...

P Ajustes de mi perfil

Administracion del sitio

Buscar|

Agrega

1espeto, en sus actividades cotidianas, académicas v profesionales.
Afiade una actividad o un recurso

M§ Glosario

M0 Herramienta Extema
BB Leccion

E Paquete SCORM

X8 aer

& Tarea
RECURSOS
Archivo
B Carpeta
¢/ Etiqueta
t\ Libro
= Pagina

u
i Paquete de contenido

Agregar [ Cancelar

Carpeta: El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo de archivos relacionados

dentro de una Unica carpeta. Se puede subir un archivo comprimido (zip) que se
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descomprimird (unzip) posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede crear
una carpeta vacia y subir los archivos dentro de ella.

Una carpeta se puede usar para:

- Agrupar una serie de documentos sobre un tema, por ejemplo, un conjunto de examenes
de otros afios en formato pdf, o una coleccion de archivos para crear un proyecto
concreto por parte de los estudiantes.

- Crear un espacio de subida de archivos compartido entre los profesores del curso (se
deberia ocultar la carpeta a los alumnos para que lo vean solo los profesores)

Etiqueta: El médulo etiqueta permite insertar texto y elementos multimedia en las paginas
del curso entre los enlaces a otros recursos y actividades. Las etiquetas son muy versatiles
y pueden ayudar a mejorar la apariencia de un curso si se usan cuidadosamente.

Las etiquetas pueden ser utilizadas

- Para dividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen
- Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado directamente en la pagina del
curso

- Para afadir una breve descripcién de una seccion del curso

Libro: El médulo libro permite crear material de estudio de mdltiples paginas en formato
libro, con capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia asi como
texto y es util para mostrar grandes volimenes de informacion repartido en secciones.

Un libro puede usarse

- Para mostrar material de lectura de los modulos individuales de estudio
- Como un manual para el personal del departamento

- Como un portafolio de trabajos de los estudiantes

Pagina: El recurso Pagina permite a los profesores crear una pagina web mediante el editor
de textos. Una Pagina puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y cédigo
incrustado (como por ejemplo los mapas de Google) entre otros.

Entre las ventajas de utilizar el recurso Pagina en lugar del recurso de Archivo esté que el
recurso es mas accesible (por ejemplo, para usuarios de dispositivos moviles) y de mas
facil actualizacion.
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Una péagina puede ser utilizada para

- Dar a conocer los términos y condiciones de un curso o el programa de la asignatura
- Para incrustar varios videos o archivos de sonido, junto con un texto explicativo

Paquete de Contenido: Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso
paquetes de contenidos creados conforme a la especificacién IMS Content Packaging.

URL: EIl recurso URL permite que el profesor pueda proporcionar un enlace de Internet
como un recurso del curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como documentos
0 imagenes, puede ser vinculado; la URL no tiene por qué ser la pagina principal de un sitio
web. La direccién URL de una pagina web en particular puede ser copiada y pegada por el
profesor, o bien, este puede utilizar el selector de archivo y seleccionar una URL desde un
repositorio, como Flickr, YouTube o Wikimedia (dependiendo de qué repositorios estan
habilitados para el sitio).

Hay una serie de opciones de visualizacién de la URL, como incrustada o abierta en una
nueva ventana, y opciones avanzadas, como pasar informacion a la URL, como el nombre
de un estudiante. Tenga en cuenta que las URLs también pueden ser afadidas en otros
recursos o actividades a través del editor de texto.

@ Agregando un nuevo URL®

. » Expandir todo
r ¥ General

Nombre*

- Descripcion®
P Paginas del sitio P = v

P Mi perfil

i
m
¥.

¥ Curso actual
¥ IAGR301
P Participantes
b Insignias

¥ Informacién General

Muestra la
descripcion en la
pagina del curso

3

Administracion Hi 0
Ll ¥ Contenido
¥ Administracion del curso ’7 URL externa® | Seleccione un enlace... |
/' D ar edicion
E P Apariencia
¥ Usuarios
it ) Parimetros
Y Filtros

» Informes ) Ajustes comunes del médulo
=
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BLOQUE 4

Actividades
4.1. Base de Datos

4.2. Chat

4.3. Consulta

4.4. Cuestionario

4.5. Encuesta

4.6. Encuestas Predefinidas
4.7. Foro

4.8. Glosario

4.9. Herramienta Externa
4.10.Leccion
4.11.Paquete SCORM
4.12.Taller

4.13.Tarea

4.14.Wiki
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P
BA Calificaciones Afiade una actividad o un recurso [x]
b Insignias & sy = Editar™
% Copia de seguridad SETVIDADES Seleccione una actividad o un recurso para ver
F 8 ) 4 Y
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3 : £S5 Base de datos
& Importar @) ru = actividad o recurso para afiadirla de forma Editar™
@ Publicar =, & cnat
b = rapida -
) Reiniciar L =) P Editar” &
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» Banco de preguntas E\ 5. - Editar™ &
i _ { Cuestionario
P Cambiar rol a... E)(a Editar” &
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[Buscar % s Editar™
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ﬁ Da - Editar ™
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areg: ﬁ Mi o, Editar™
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B Editar” &
S A + Afiade una actividad o un recurso
B s
Producto Uno >
Utilidadesdeed prcursos )
Agregar | [ Cancelar | [

4.1 Base de Datos: El médulo de actividad de base de datos permite a los participantes
crear, mantener y buscar informacién en un repositorio de registros. La estructura de las
entradas la define el profesor segun una lista de campos. Los tipos de campo incluyen
casilla de verificacion, botones de radio, menu desplegable, area de texto, URL, imagen y

archivo cargado.
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La presentacién visual de la informacion al listar, ver o editar las entradas de la base de
datos se controla mediante plantillas de base de datos. Las actividades de base de datos
puede ser compartidos entre los cursos como opcién preestablecida de manera que un
profesor también puede importar y exportar las entradas de base de datos.

Si el filtro de base de datos "auto enlace" esta activo, cualquier entrada de la base de datos
podra ser enlazada autométicamente desde donde las palabras o frases aparecen dentro

en el curso.

Un profesor puede permitir comentarios en las entradas. Las entradas también pueden ser
calificadas por profesores u otros estudiantes (evaluacién por pares). Las calificaciones se

agregaran para formar una calificacion final que se registrara en el libro de calificaciones.
Las actividades de base de datos tienen muchos usos, como por ejemplo

- Una coleccién de enlaces de colaboracion web, libros, resefias de libros, referencias
de revistas, etc.

- Para la visualizacion de fotos, carteles, sitios web o poemas de los estudiantes, ya
asi poder ser comentados por otros estudiantes.

4.2. Chat: La actividad chat permite a los participantes tener una discusion en formato texto

de manera sincrénica en tiempo real.

El chat puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada
semana. Las sesiones de chat se guardan y pueden hacerse publicas para que todos las

vean o limitadas a los usuarios con permiso para ver los registros de sesiones del chat.

Los chats son especialmente Utiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse

fisicamente para poder conversar cara-a-cara, COMo:

- Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles
compartir experiencias con otros comparferos del mismo curso pero de diferentes
ciudades o paises

- Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con su
profesor para ponerse al dia del trabajo escolar

- Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre ellos
y con el maestro

- Nifios pequefios en casa por las tardes, como una introduccién controlada (monitoreada)
al mundo de las redes sociales
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- Una sesion de preguntas y respuestas con un orador invitado de una localidad diferente
(a distancia)

- Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para examenes, donde el maestro,
o los estudiantes, hagan preguntas de ejemplo.

4.3. Consulta: El médulo Consulta permite al profesor hacer una pregunta especificando

las posibles respuestas posibles.

Los resultados de la eleccion pueden ser publicados después que los estudiantes hayan
respondido, después de cierta fecha, o no publicarse. Los resultados pueden ser
publicados, con los nombres de los estudiantes o de forma anénima.

Una Consulta puede utilizarse

- Para realizar una encuesta rapida que estimule a los alumnos a reflexionar sobre un

tema
- Para comprobar rapidamente que los estudiantes han entendido algo concreto

- Para facilitar la toma de decisiones, por ejemplo permitiendo a los estudiantes votar
algun aspecto relacionado con el curso.

4.4 Cuestionario: La actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear
cuestionarios con preguntas tipo opcion mdultiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta

corta y respuesta numérica

El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las
preguntas ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se puede

establecer un tiempo limite.

Cada intento se califica automaticamente, con la excepcion de las preguntas de tipo

"ensayo”, y el resultado se guarda en el libro de calificaciones.

El profesor puede determinar si se muestran y cuadndo se muestran al usuario los

resultados, los comentarios de retroalimentacion y las respuestas correctas.
Los cuestionarios pueden usarse para hacer

- Examenes del curso
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- Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema
- Examenes de practica con preguntas de examenes anteriores
- Para ofrecer informacion inmediata sobre el rendimiento para auto-evaluacion

4.5 Encuesta: El médulo de actividad Encuesta permite que un profesor pueda crear una
encuesta personalizada para obtener la opinion de los participantes utilizando una variedad

de tipos de pregunta, como opcion mdaltiple, si/no o texto.

Las respuestas de la Encuesta pueden ser andénimas si asi se quiere, y los resultados
pueden ser mostrados a todos los participantes o bien sélo a los profesores. Cualquier
Encuesta situada en la pagina principal del sitio podra ser complementada por usuarios no

registrados.

La actividad Encuesta puede ser utilizada

Para la evaluacion del curso, ayudando a mejorar el contenido del mismo para los
futuros participantes

- Para permitir que los participantes se inscriban en médulos de cursos, eventos, etc

- Para encuestar a los invitados a la hora de la eleccion de cursos, las politicas escolares,
etc

- Para que en caso de "acoso escolar" los estudiantes pueden reportar incidentes de
forma an6nima

4.6 Encuestas Predefinidas: El moédulo de  actividad Encuestas
predefinidas proporciona una serie de instrumentos que se han mostrado Utiles para
evaluar y estimular el aprendizaje en entornos en linea. Un profesor puede usarlos para
recopilar informacién entre sus alumnos que le ayude a conocer mejor su clase asi como

su propia forma de ensefar.

Tenga en cuenta que estas encuestas tienen ya las preguntas previamente predefinidas.
Los profesores que deseen crear sus propias encuestas deben utilizar el modulo de

actividad Encuesta
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4.7 Foro: El moédulo de actividad foro permite a los participantes tener discusiones
asincroénicas, es decir discusiones que tienen lugar durante un periodo prolongado de

tiempo.

Hay varios tipos de foro para elegir, como el foro estandar donde cualquier persona puede
iniciar una nueva discusion en cualquier momento, un foro en el que cada alumno puede
iniciar una Unica discusién, o un foro de pregunta y respuesta en el que los estudiantes
primero deben participar antes de poder ver los mensajes de otros estudiantes. El profesor
puede permitir que se adjunten archivos a las aportaciones al foro. Las imagenes adjuntas

se muestran en el mensaje en el foro.

Los participantes pueden suscribirse a un foro para recibir notificaciones cuando hay
nuevos mensajes en el foro. El profesor puede establecer el modo de suscripcidn, opcional,
forzado o auto, o prohibir completamente la suscripcion. Si es necesario, los estudiantes
pueden ser blogueados a la hora de publicar mas de un nimero determinado de mensajes
en un determinado periodo de tiempo; esta medida puede evitar que determinadas

personas dominen las discusiones.

Los mensajes en el foro pueden ser evaluados por profesores o estudiantes (evaluacion
por pares). Las clasificaciones pueden agregarse a una calificacion final que se registra en

el libro de calificaciones.

Los foros tienen muchos usos, como por ejemplo:

- Un espacio social para que los estudiantes se conozcan

- Para los avisos del curso (usando un foro de noticias con suscripcion forzada)

- Para discutir el contenido del curso o de materiales de lectura

- Para continuar en linea una cuestién planteada previamente en una sesion presencial
- Para discusiones solo entre profesores del curso (mediante un foro oculto)

- Un centro de ayuda donde los tutores y los estudiantes pueden dar consejos

- Un area de soporte uno-a-uno para comunicaciones entre alumno y profesor (usando
un foro con grupos separados y con un estudiante por grupo)
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- Para actividades complementarias, como una "lluvia de ideas" donde los estudiantes
puedan reflexionar y proponer ideas

4.8 Glosario: El médulo de actividad glosario permite a los participantes crear y mantener
una lista de definiciones, de forma similar a un diccionario, o para recoger y organizar

recursos o informacion.

El profesor puede permitir que se adjunten archivos a las entradas del glosario. Las
imagenes adjuntas se mostraran en la entrada. Las entradas se pueden buscar y se puede
navegar por ellas en orden alfabético o por categoria, fecha o autor. Las entradas pueden
aprobarse por defecto o requerir la aprobacion de un profesor antes de que sean visibles

para los demas alumnos.

Si se ha habilitado el filtro de vinculacion automéatica del glosario, las entradas se enlazan

automaticamente cuando las palabras o frases aparecen en el curso.

El profesor puede permitir comentarios en las entradas. Las entradas también se pueden
calificar por profesores o por los demas estudiantes (evaluacion por pares). Las
calificaciones pueden agregarse para formar una calificacion final que se registra en el libro

de calificaciones.
Los glosarios tienen muchos usos, como:
- Un registro cooperativo de términos clave

- Un espacio para darse a conocer, donde los estudiantes nuevos afiadan su nombre y
sus datos personales

- Un recurso con "consejos practicos" con las mejores practicas en un tema concreto
- Un area para compartir videos, imagenes o archivos de sonido
- Un recurso con "asuntos que recordar”

4.9 Herramienta Externa: El médulo de actividad de herramienta externa les permiten a
los estudiantes interactuar con recursos educativos y actividades alojadas en otros sitios
de internet. Por ejemplo, una herramienta externa podria proporcionar acceso a un nuevo

tipo de actividad o de materiales educativos de una editorial.
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Para crear una actividad de herramienta externa se requiere un provedor de herramienta
que soporte LTI (Learning Tools Interoperability = Interoperatividad de Herramientas de
Aprendizaje). Un maestro puede crear una actividad de herramienta externa o hacer uso
de una herramienta configurada por el administrador del sitio.

Las herramientas externas difieren se los recursos URL en varias formas:

- Las herramientas externas estan conscientes del contexto, por ejemplo: tienen acceso
a informacién acerca del usuario que invocé la herramienta, como por ejemplo sa

institucion, curso y nombre

- Las herramientas externas soportan leer, actualizar y borrar calificaciones asociadas
con la instancia de la actividad

- Las configuraciones de la herramienta externa crean una relacién de confianza entre su
sitio Moodle y el proveedor de la herramienta, permitiendo la comunicacion segura entre

ambos

4.10 Leccidn: La actividad leccién permite a un profesor presentar contenidos y/ o
actividades préacticas de forma interesante y flexible. Un profesor puede utilizar la leccién
para crear un conjunto lineal de paginas de contenido o actividades educativas que
ofrezcan al alumno varios itinerarios u opciones. En cualquier caso, los profesores pueden
optar por incrementar la participacion del alumno y asegurar la comprensién mediante la
inclusiéon de diferentes tipos de pregunta, tales como la eleccién mdltiple, respuesta corta
y correspondencia. Dependiendo de la respuesta elegida por el estudiante y de como el
profesor desarrolla la leccion, los estudiantes pueden pasar a la pagina siguiente, volver a

una pagina anterior o dirigirse a un itinerario totalmente diferente.

Una leccion puede ser calificada y la calificacion registrada en el libro de calificaciones.
Las lecciones pueden ser utilizadas:

- Para el aprendizaje auto dirigido de un nuevo tema

- Para ejercicios basados en escenarios o simulaciones y de toma de decisiones

- Para realizar ejercicios de repaso diferenciadas, con distintos conjuntos de preguntas
de repaso, dependiendo de las respuestas dadas a las preguntas anteriores
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4.11 Paquete SCORM: Un paquete SCORM es un conjunto de archivos que se
empaquetan conforme a una norma estandar para los objetos de aprendizaje. El médulo
de actividad SCORM permite cargar y afiadir a los cursos paquetes SCORM o AICC como
archivos zip.

El contenido se muestra normalmente en varias paginas, con navegacion entre las paginas.
Hay varias opciones para la visualizacion de los contenidos, con ventanas pop-up, en tablas
de contenidos, con botones de navegacion, etc Las actividades SCORM generalmente

incluyen preguntas calificables, que se registra en el libro de calificaciones.
Las actividades SCORM se pueden usar:

- Para la presentacion de contenidos multimedia y animaciones
- Como herramienta de evaluacion

4.12 Taller: El médulo de actividad taller permite la recopilacion, revision y evaluacion por

pares del trabajo de los estudiantes.

Los estudiantes pueden enviar cualquier contenido digital (archivos), tales como
documentos de procesador de texto o de hojas de célculo y también pueden escribir el

texto directamente en un campo empleando un editor de texto dentro de Moodle.

Los envios son evaluados empleando un formato de evaluacion de criterios multiples
definido por el profesor. El proceso de revisién por pares y el formato para comprender
cémo funciona la evaluacion se pueden practicar por anticipado con envios de ejemplo
proporcionados por el maestro, junto con una evaluacién de referencia. A los estudiantes
se les dara la oportunidad de evaluar uno o méas de los envios de sus pares estudiantes.

Los que envian y los que evallan pueden permanecer andnimos si se requiere asi.

Los estudiantes tendran dos calificaciones para la actividad de taller: una calificacion por
enviarlo y otra por la evaluacion de sus pares. Ambas calificaciones se guardan en el libro

de calificaciones.

4.13 Tarea: El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los
alumnos mediante la creacion de una tarea a realizar que luego revisara, valorard y

calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como documentos de

texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como
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complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en
un campo utilizando el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar
a los estudiantes tareas del "mundo real" que necesitan realizar y que no requieren la

entrega de ningun tipo de contenido digital.

Al revisar las tareas, los profesores pueden dejar comentarios de retroalimentacion y subir
archivos, tales como anotaciones a los envios de los estudiantes, documentos con
observaciones o comentarios en audio. Las tareas pueden ser clasificadas segun una
escala numérica 0 segln una escala personalizada, o bien, mediante un método de
calificacion avanzada, como una rabrica. Las calificaciones finales se registran en el libro

de calificaciones.

4.14 Wiki: El médulo de actividad wiki le permite a los participantes afiadir y editar una
coleccidn de paginas web. Un wiki puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o
puede ser individual, donde cada persona tiene su propio wiki que solamente ella podra

editar.

Se conserva un histdrico de las versiones previas de cada pagina del wiki, permitiendo

consultar los cambios hechos por cada participante.
Los wikis tienen muchos usos, como por ejemplo:
- Para generar unos apuntes de clase colaborativamente entre todos

- Para los profesores de una escuela que planean una estrategia o reunion de trabajo en
equipo

- Para estudiantes que trabajardn en equipo en un libro en linea, creando contenidos de
un tema elegido por sus tutores

- Para la narracién colaborativa o creacion de poesia grupal, donde cada participante
escribe una linea o un verso

- Como un diario personal para apuntes para examen o resiumenes (wiki personal)
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