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En siguiente guía se mostrará de manera detallada el proceso para 

realizar el registro de asistencia diaria y las actividades 

realizadas para cada día. 

En siguiente guía se mostrará de manera detallada el proceso 

para realizar el registro de asistencia por cada día. 

 

En la página Principal de la Universidad abrimos APLICACIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Damos Click en la opción Talento Humano 
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Registro de Actividades Diarias 

Ingrese su Usuario y su contraseña 
 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la opción de Registro de asistencia 
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• Seleccione Jornada. 

• A continuación registre el ingreso 

En esta ventana puede registrar sus ingresos y salidas a la Jornada 

laboral de su registro de asistencia. Tenga en cuenta que por 

motivos de confinamiento se deberá seleccionar la Modalidad de 

TELETRABAJO COMPLETO. 

 

 

 

 

 

 

• El sistema le notificará si desea confirmar la acción 
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• Su registro de ingreso o de salida quedará evidenciado en 

esta tabla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Para registrar la salida seleccione un registro de la tabla 

 

 

• Para marcar la salida de clic en este botón. 

 

 

• El sistema le notificará si desea realizar esta acción, si 

está seguro clic en aceptar 


