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Ingreso a la plataforma de
Universidad Técnica de Cotopaxi.
Ingrese usuario y contraserfa

: UNIVERSIDAD
- TECNICA DE
~ : COTOPAXI

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MODULO DE TALENTO HUMANO

Usuario

Ingrese Cédula / Pasaporte

Contrasena

Ingrese la contrasena

iHas olvidado tu contrasena?

INICIO DE SESION

CREAR CUENTA DE USUARIO

Rol de Administrador.

la

Se Presenta la pantalla principal donde

se tiene varias opciones.
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. UNIVERSIDAD
”ﬁ | TECNICADE ~ SISTEMA DE TALENTO HUMANO
we-

INICIO PORTAFOLIO HOJA DE VIDA ROL DE PAGOS USER ~ REPORTES ~ ACTIVIDADES DIARIAS Hello, 17185265001 GCerrar sesion

[E D. Personales = Formacion +# Capacitacion = Experiencia = Doc. Personales E= Publicaciones © Indicaciones

Seleccione una opcitn para ser reenviado.

¥A PUEDE ACTUALIZAR SUS DATOS EN EL PORTAFOLIO UNIVESITARIO..

(2 )

Pagina principal Portafolio Hoja de vida Rol de pagos

Nuevo personal Nueva accién de personal Tus acciones de personal Permisos personales

&= o5

Actualizacién de dalos personales “validar infermacién Cambic de clave Auterizar permisos

O ) 4

Registro de asisiencia empleados Autoriza asistencia externa por J.I Validacién de Actividades J | Direceién Estrategia

30y
O ED

Nos dirigimos a nuevo personal donde se
gestiona el ingreso del nuevo personal.
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Registro de Nuevo Personal (Administrativo/DocenteTrabaador)

Cddula da idantidad | Fasspos

ssodd walldar padula

[ g

Hombres y Apedlidos
&pslido Patarne: Apallico Matema: Mombroe:
r Fecha y Lugar de Nacimiento
Feoha da Haolmisnbo Haolonalidad:
Zimbabing W
Ej dmmiaaas
Pals: Prosincla: Candan: Parrogquia:
ECUADOR W AZLAY W CUENCA W BELLAVISTA W
— Oicoonoomoie
Provinoda: Canban: Parrogquila:
ATUEY W CUEMECA, W BELLAVISTA W
Dirsooltn:
5 fea 5 dia jurio v Bloy Alano]
0 Daioa da Contacio
E-mall parconal: Taif. Coca: Talf. Calular:
EL 02Z725123] [5: 0 Z3465TH]
Ejjuanperezifgmail.com Mo ingresar e comes Oparadore:
instiscional
Mowiskar W
Fodografia :
Choosa File | Mo fle chosen
Infiol Sk recomienda su fobografia cumpla los siguientes requiskos: traje formal con fando azul, @l format debe ser jpg mims 150 Kk
W Mas Informachin
Saxoc Gansro: Gnupo de cangns:
Macouling ' Femaning Heternsausd g A- g
Efnia: Haclonalidad indigana: Ectada Civil:
Masiizo'a L Mo aglica L Solerc'a L
" [Hacapacidad
Dilcoapsaided: Paorcerta)s: MOmers conadis:
Minguna L a L M0 APLICA
% [Ej. 25
0 Roles de usuarky
ADMIMIITRATIVO | DOCENTE. | TRABAJADOR
Croar Musvo Perconal

Rol de Supervisor
Es el que Gestiona y autoriza
piques externos permitiendo que
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docente pueda usar cualquier
dispositivo que se encuentre fuera de
los predios de la UTC.

Se encuentra ubicado en el menu
izquierdo en “Secretaria Acadm” en el
sub menu en “SILABO” y se selecciona en
“Autorizar Piques”.

mm Secretaria Acadm _

Materias... +
Reportes... -
Gestion.. +
Otros... +
SILABOQO.. -

Adm. Silabo

Autorizar Piques

Luego presenta la 1interfaz para buscar
al docente que va autorizar el pique.

lnicic Alurmng Docente Secretana Acadm Eval-Doc Repores Titulacion Tesorena u

MODULO DE AUTORIZACION PARA ASISTENCIA FUERA DE LA RED UT.G.

Se busca el docente por cédula o por
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apellidos.

BUSQUEDA DE DOCENTES ‘

Existe 1Registros Buscar Docente
N C.LIPAS Apellido P Apellido M Nombres Fecha Nac Direccion Teléfono Celular Ver
1 19/05/1978 PUJILI ]

Se selecciona el docente y se muestra
el distributivo vy las opciones de
permisos.

_ PERMISO OTRAS ACTIVIDADES

DISTRIBUTIVO DOCENTE

. - i“ - i -~
3 A o

Listado de materias...

LATACUNGA | CIENCIAS DE | ELECTRICIDAD M5 ELECTRONICA
LA AMNALOGICA
INGEMIERIA

Y APLICADAS

LATACUNGA | CIENCIAS DE | ELECTRICIDAD M5 COMTROL 5 B ™
LA INDUSTRIAL
INGENIERIA

Y APLICADAS

LATACUNGA | CIENCIAS DE | ELECTRICIDAD M3 ELECTRONICA DE S A -
LA POTENCIA
INGENIERIA APLICADA A LA
¥ APLICADAS INGENIERIA
ELECTRICA
LATACUNGA | CIENCIAS DE | ELECTRICIDAD M5 SISTEMAS DE =7 A L ]
LA COMUNICACION Y
INGENMIERIA SUPERVISION

Y APLICADAS

LATACUNGA | CIENCIAS DE | ELECTRICIDAD M5 SISTEMAS DE 6 B L
LA COMUNICACION Y
INGEMIERIA SUPERVISION

Y APLICADAS

Se puede dar permiso de forma
individual de las materias que se
encuentra en el distributivo asignado
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al docente o en forma masiva si fuera
el caso solicita que 1ingrese la fecha
inicio y la fecha fin del permiso.

AGREGAR Y EDITAR PERMISOS FUERA DE LOS PREDIOS DE LAU.T.C

Usted es director de carrera de : 5 registros

Desde Hasta Observacién

dd/mm/aaaa & dd/mm/aaaa 5] Escribir el motivo del permiso

CREAR

Si se selecciona ©permiso de otras
actividades este espacio tiene para
gestionar fecha inicio y fecha fin del
pigque externo.

PERMISO CLASES | PERMISO OTRAS ACTIVIDADES

PERMISO GENERAL (OTRAS ACTIVIDADES DOCENTE)

ANADIR |
Listado de piques fuera de |a utc....
DESDE HASTA OBSERVACION EDITAR ELIMINAR
Actividades de Vinculacién & a

Para gestionar el permiso se da click
en “ANADIR” y la cual le va a pedir el
ingrese la fecha inicio y la fecha fin
del permiso.
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AGREGARY EDITAR PERWISCS FUERADELOS PREDIOS DE LAUTCAQTRAS ACTIVIATES DOCENTE. !

CREAR PERMISO
Deste Hasta Ohsenvation

dd/mm/ a3 dd/mm a3 € Esorbiel mofivo del permiso

(REAR PERMISO

Rol de perfil CONSULTA Y REPORTES

Es el que permite consultar los
diferentes reportes de asistencia de
forma 1individual o por fechas inicio vy
fecha fin

Este reporte se puede consultar por
cedula, carreras durante un periodo
académico.

MATRIZ DE ASISTENCIA
Filtros de Basqueda

FILTRAR POR :
° ® Docente Administrativo °
2 TIPO DE REPORTE 2 DESDE 2 HASTA PERIODO
uTC v i v

Este reporte se puede consultar por
fecha inicio y fecha fin.
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MATRIZ DE ASISTENCIA

Filtros de Buasqueda

FILTRAR POR :

® Docente Administrativo
TIPO DE REPORTE DESDE HASTA PERIODO
uTc - ~
£ 1 dez~ > Pl O G 100% -~ - =] Buscar |
- UNIVERSIDA  TALENTO HUMANO
TECNICA DE
- COTOPAXI Matriz Asistencia Docente
Tipe de Reporte : UTC Cedula : NO APLICA Direccion: NO APLICA Periodo: Sede: NO Facultad: NO Carrer
'.'_' R APLICA APLICA

b de Reg. : 24455

08 (NOMBRES |SITUACION |[RELACION |SEDE = CARRERA DE JORNADA |ACTI

TRABAJO HORAS 010620
DOCENTE LATACUNGA DISERO 17155 NORMAL CLASE 9:00-
GRAFICO

1658

1701

nsme
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