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Desarrollo de Software UTC. 



 

Para acceder al módulo, ingrese al portal oficial de la Universidad Técnica de Cotopaxi 

mediante la dirección https://www.utc.edu.ec/. Este es el punto de partida para todas las 

gestiones académicas en línea del docente. 

 

 

Seleccione en el menú de APLICACIONES escoja la opción de ASISTENCIA DOCENTES luego 

seleccione Horas clase 

 

 

 



 

Ingrese su usuario y contraseña institucionales en los campos correspondientes. Si las 

credenciales son correctas, el sistema lo redirigirá automáticamente a la interfaz principal del 

módulo.  

 

 

En esta interfaz se presenta el horario académico asignado al docente, organizado por días de 

la semana y bloques horarios. Aquí podrá visualizar todas las clases y actividades planificadas 

en su distributivo oficial. 



 

REGISTRO DE CLASES DOCENTE 

El docente debe seleccionar el día y la hora en la que se encuentra dictando su clase. Las celdas 

habilitadas para el registro aparecen resaltadas en color plomo, lo que indica que 

corresponden a una sesión activa disponible para gestión. Al hacer clic sobre la celda, el 

sistema muestra la siguiente interfaz. 

 

Se dirige a esta interfaz donde el sistema muestra toda la información asociada a la clase 

seleccionada: nombre de la asignatura, paralelo, fecha, día, hora de inicio y de finalización, y 

demás datos relevantes de la sesión.  

 



Esta interfaz aparece cuando el docente hace clic en el botón ABRIR CLASE  

 

Al dar clic en Seleccionar se presenta esta interfaz, donde se gestiona el tipo de clase que se va 

a registrar. Dependiendo de la naturaleza de la asignatura, se puede elegir entre las opciones 

Docente, para clases teóricas, o Prácticas. Esta elección determina el formato del registro 

académico.  

 

Se presenta el modal donde el docente debe registrar la información pedagógica completa de 

la sesión: la unidad del sílabo que se está trabajando, el tema específico abordado, la 

metodología aplicada, la evaluación realizada, las horas dictadas en ese tema, la actividad 

principal desarrollada, el ambiente de aprendizaje utilizado, los recursos didácticos empleados 

y, si corresponde, una observación adicional. Finalmente, debe presionar el botón Guardar para 

almacenar el registro. 

 

 



 

 

El sistema presenta el resultado de la operación, mostrando una notificación de confirmación 

que indica que el registro se ha guardado correctamente. 

 

En este apartado también se da clic en el botón VER NOMINA DE ALUMNOS, donde se 

levantará una ventana flotante que permite visualizar a los alumnos que están matriculados en 

la materia. Desde esta ventana el docente podrá registrar la asistencia de cada uno de los 

estudiantes, marcando su presencia, ausencia o atraso según corresponda.  

 

 

En la ventana flotante se da clic en Justificar Faltas y se mostrará una nueva ventana con el 

registro de las faltas de cada clase. Siempre y cuando la fecha se encuentre dentro de los días 

permitidos para justificar, se mostrará un ícono con forma de mano que permite registrar la 

justificación y el motivo por el cual el estudiante estuvo ausente. 



 

 

En este apartado pueden existir dos tipos de cierre para el registro de asistencia: el primero 

corresponde al cierre realizado manualmente POR EL USUARIO al finalizar la sesión, y el 

segundo caso corresponde al cierre realizado automáticamente por el SISTEMA cuando 

culmina el horario establecido, sin intervención directa del docente. 

 

 

REGISTRO DE OTRAS ACTIVIDADES DOCENTE 

En el horario se selecciona la celda de color más oscuro, que corresponde a las otras 

actividades docentes contempladas en el distributivo académico, tales como tutorías, gestión 

académica, vinculación con la sociedad o investigación. 



 

 Esta interfaz aparece al momento de seleccionar las otras actividades docentes y muestra la 

siguiente información: el tipo de trabajo, la descripción de la actividad a realizar y el botón de 

registro para dejar constancia oficial de su ejecución. 

 

Cuando se registra la asistencia durante el día, se irán acumulando columnas con cada una de 

las actividades de asistencia que el docente realiza, dependiendo de su horario de clase. Esto 

permite visualizar de manera consolidada el cumplimiento diario y sirve como respaldo oficial 

ante la coordinación académica y las instancias de control interno de la universidad. 

 

 



 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO EMPLEADOS Y TRABAJADORES 

 

 

La interfaz de Registro de Asistencia permite al personal administrativo, empleados y 

trabajadores realizar diariamente el registro de su jornada laboral mediante las opciones de 

entrada y salida disponibles en el Sistema Integrado de Gestión UTC. 

Asimismo, esta interfaz permite consultar los registros de asistencia correspondientes a días 

anteriores, facilitando la revisión y seguimiento de las marcaciones realizadas por cada usuario. 

La información registrada se mantiene disponible para su consulta, permitiendo verificar el 

historial de asistencia y contribuyendo al control y seguimiento de la jornada laboral del 

personal 

 

 

 

 

 


