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Para acceder al mdédulo, ingrese al portal oficial de la Universidad Técnica de Cotopaxi
mediante la direccion https://www.utc.edu.ec/. Este es el punto de partida para todas las
gestiones académicas en linea del docente.
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Ingrese su usuario y contrasefia institucionales en los campos correspondientes. Si las

credenciales son correctas, el sistema lo redirigird automaticamente a la interfaz principal del
maodulo.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MODULO DE SISTEMA ACADEMICO

Usuario "'*

Ingrese Cédula / Pasaporte

Contrasenia ..‘

Ingrese la contrasefia

iHas olvidado tu contrasefia?

INICIO DE SESION

En esta interfaz se presenta el horario académico asignado al docente, organizado por dias de

la semana y bloques horarios. Aqui podra visualizar todas las clases y actividades planificadas
en su distributivo oficial.
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REGISTRO DE CLASES DOCENTE

El docente debe seleccionar el dia y la hora en la que se encuentra dictando su clase. Las celdas
habilitadas para el registro aparecen resaltadas en color plomo, lo que indica que
corresponden a una sesidn activa disponible para gestion. Al hacer clic sobre la celda, el
sistema muestra la siguiente interfaz.
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Se dirige a esta interfaz donde el sistema muestra toda la informacidn asociada a la clase
seleccionada: nombre de la asignatura, paralelo, fecha, dia, hora de inicio y de finalizacién, y
demas datos relevantes de la sesion.
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Esta interfaz aparece cuando el docente hace clic en el botén ABRIR CLASE

ABRIL_2022-AGOST0_2022 Y JUEVES 09:00-10:59 v ABRIR CLASE

COD_MATE FECHA/HORA APERTURA CLASE DIA HORARIO H HORARIO ESTADO TIPO CIERRE

IEL06SISCOM jueves, 14 abril, 2022 09:02 JUEVES H09 CERRADO POR USUARIO Seleccionar

Al dar clic en Seleccionar se presenta esta interfaz, donde se gestiona el tipo de clase que se va
a registrar. Dependiendo de la naturaleza de la asignatura, se puede elegir entre las opciones
Docente, para clases tedricas, o Practicas. Esta eleccidon determina el formato del registro
académico.

Horas docente y practica ejecutadas hasta el momento

H. Docencia 32,00/3200 H.Practicas 27,00/3200 Semanas 1800716 H.Sesi6n o000

REGISTRO DE LA PLANIFICACION EJECUTADAS EN CLASE
Tipo de clase

[Seleccionar Tipo De Clase..]

Se presenta el modal donde el docente debe registrar la informacidn pedagégica completa de
la sesion: la unidad del silabo que se esta trabajando, el tema especifico abordado, la
metodologia aplicada, la evaluacidn realizada, las horas dictadas en ese tema, la actividad
principal desarrollada, el ambiente de aprendizaje utilizado, los recursos didacticos empleados
y, si corresponde, una observacién adicional. Finalmente, debe presionar el botén Guardar para
almacenar el registro.

REGISTRO DE ACTIVIDADES EJECUTADAS EN CLASE

MATERIA: SISTEMAS DE COMUNICACION Y SUPERVISION (CURSO: 6_A_M5)

Tipo de Clase: DOCENCIA (CLASE).. Docente: USUARIO PRUEBA [0000000005] Segun su horario tiene : [l noras para esta clase
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SISTEMAS DE COMUNICACION Y SUPERVISIO v Instrumentacion industrial v Sistemas de medicion y control v
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REGISTRAR ACTIVIDAD..




El sistema presenta el resultado de la operacién, mostrando una notificacién de confirmacion
gue indica que el registro se ha guardado correctamente.

Horas docente y practica ejecutadas hasta el momento

H. Docencia 3200/3200 H.Précticas 2700/3200 Semanas 1800/16 H.Sesién zoo

REGISTRO DE LA PLANIFICACION EJECUTADAS EN CLASE
Tipo de clase

UNIDAD TEMA  DESCRIPCION GRUPO  ACTIV  ESCENARI0O  FORMAS DE EVALUAR HORAS  Eliminar

uo3 To4 Caso préctico: Monitoreo y control de variables de p i ! PRAC @® Laboratorio  Ninguno 2,00 o

[1] planificaciones ejecutadas en la clase seleccionada..

VER NOMINA DE ALUMNOS IR AMOODLE CERRAR CLASE

En este apartado también se da clic en el boton VER NOMINA DE ALUMNOS, donde se
levantara una ventana flotante que permite visualizar a los alumnos que estan matriculados en
la materia. Desde esta ventana el docente podra registrar la asistencia de cada uno de los
estudiantes, marcando su presencia, ausencia o atraso segun corresponda.
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1 0000000001 PRUEBAS 1 PRUEBAS 1 ALEXSTIVEN alex.aimacana3482@utc. edu.ec 1 000 3,00 {II,

2 0000000002 PRUEBAS 2 TIGRE MONICA CRISTINA monica. arevalo2494@utc.edu.ec 1 3,00 ,{1'7

3 0000000003 PRUEBAS 3 PULLUQUITIN ERICK RONALDO erick balsecal767@utc.edu.ec 1 11,00 {lly

4 0000000004 PRUEBAS 4 TELLO KEVIN BLADIMIR kevin bonillad816@utc.edu.ec 1 7,00 ,{1'7

5 0000000005 PRUEBAS 5 CAIZA ALAN MATEQ alan.chango1596@utc.edu.ec 1 000 5,00 {ll,

6 0000000006 PRUEBAS 6 AGUAYSA WILLIAN BLADIMIR willian.chillagana5057@utc.edu.ec 1 000 800 Qﬁ’

7 0000000007 PRUEBAS 7 CHIQUITO EDIN GABRIEL edin chiluisa7599@utc.edu.ec 1 000 9,00 {II,

8 0504671140 CHIMBORAZO SANTAFE DENYS ESTIVEN denvs chimborazo1140@utc.edu.ec 1 [ 1 400 A v

INGRESE LAS FALTAS

En la ventana flotante se da clic en Justificar Faltas y se mostrard una nueva ventana con el
registro de las faltas de cada clase. Siempre y cuando la fecha se encuentre dentro de los dias
permitidos para justificar, se mostrara un icono con forma de mano que permite registrar la
justificacién y el motivo por el cual el estudiante estuvo ausente.



Cl:0550473482 Nombres: ALEX STIVEN AIMACANA GUISHCAMAIGUA

FECHA FALTA N° FALTA FALTA JUSTIFICADA FIN-JUSTIFICAR SELECCIONAR

lunes, 27 abril, 2026 07:03 1,00 0,00 lunes, 18 mayo, 2026 07:03 No puede justificar ya paso las 21 dias

jueves, 25 junio, 2026 09:04 2,00 0,00 jueves, 16 julio, 2026 09:04 No puede justificar ya paso las 21 dias.

En este apartado pueden existir dos tipos de cierre para el registro de asistencia: el primero
corresponde al cierre realizado manualmente POR EL USUARIO al finalizar la sesion, y el
segundo caso corresponde al cierre realizado automdaticamente por el SISTEMA cuando
culmina el horario establecido, sin intervencidn directa del docente.

COD_MATE FECHA/HORA APERTURA CLASE DIA HORARIO HHORARIO TIPO CIERRE

IELO6SISCOM Jueves, 14 abril, 2022 09:02 JUEVES HO9 CERRADO POR USUARIO Seleccionar

IELO6SISCOM jueves, 14 abril, 2026 08:59 JUEVES HO9 CERRADO X SISTEMA Seleccionar

REGISTRO DE OTRAS ACTIVIDADES DOCENTE

En el horario se selecciona la celda de color mds oscuro, que corresponde a las otras
actividades docentes contempladas en el distributivo académico, tales como tutorias, gestion
académica, vinculacién con la sociedad o investigacion.
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Esta interfaz aparece al momento de seleccionar las otras actividades docentes y muestra la
siguiente informacion: el tipo de trabajo, la descripcidn de la actividad a realizar y el botén de
registro para dejar constancia oficial de su ejecucion.
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** Otras actividades docente(OAD). Registro de INGRESO y SALIDA de todas las actividades diarias asignadas en su horario de trabajo. En esta versién es
necesario respetar su horario solamente el dia, usted puede registrar la asistencia no necesariamente en la hora fijada en su horario. Nota: este proceso lo

puede hacer exclusivamente solo en este formulario de OAD

Ir Al Médulo De Apertura De Clases
TRABAJO NORMAL v OTRAS ACTIV DOC v OTRAS ACTIV DOC v REGISTRAR INGRESO

Cuando se registra la asistencia durante el dia, se irdn acumulando columnas con cada una de
las actividades de asistencia que el docente realiza, dependiendo de su horario de clase. Esto
permite visualizar de manera consolidada el cumplimiento diario y sirve como respaldo oficial
ante la coordinacién académica y las instancias de control interno de la universidad.

Ir Al Médulo De Apertura De Clases

TRABAJO NORMAL v OTRAS ACTIV DOC v QOTRAS ACTIV DOC v REGISTRAR INGRESO
S = S S S

TRABAJO NORMAL REGISTRO DIARIO lun., 25 abril, 2022 07:06 17.03 SALIDA SELECCIONAR
TRABAJO NORMAL REGISTRO DIARIO vie., 22 abril, 2022 07:44 INGRESO SELECCIONAR
TRABAJO NORMAL REGISTRO DIARIO jue., 21 abril, 2022 17:28 22,01 SALIDA SELECCIONAR

3 Registros encontrados para el usuario: LEON SEGOVIA MARCO ANIBAL

GENERAR REPORTE




REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO EMPLEADOS Y TRABAJADORES

REGISTRO DE ASISTENCIA 'Y ACTIVIDADES DIARIAS PERSONAL UTC

FUNCIONARIO: LS

CUPAS:

BUSQUEDA IR SISTEMA ACADEMICO PERMISOS PERSONALES |EE RS
azul y traje

video tutorial

Registre la informacién de INGRESO y SALIDA de su jomnada laboral

REGISTRAR INGRESO

Fecha Inicio dd/mm/aaaa Fecha final dd/mm/aaaa GENERAR REPORTE

La interfaz de Registro de Asistencia permite al personal administrativo, empleados vy
trabajadores realizar diariamente el registro de su jornada laboral mediante las opciones de
entrada y salida disponibles en el Sistema Integrado de Gestion UTC.

Asimismo, esta interfaz permite consultar los registros de asistencia correspondientes a dias
anteriores, facilitando la revisién y seguimiento de las marcaciones realizadas por cada usuario.

La informacion registrada se mantiene disponible para su consulta, permitiendo verificar el
historial de asistencia y contribuyendo al control y seguimiento de la jornada laboral del
personal




